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En relacion con los Articulos 76 y 87 del Reglamento Interior de la Facultad de Matemdticas, que

respectivamente establecen que:

"Los exdmenes profesionales son los que concede la Facultad a los pasantes de la misma,
en opcion al titulo profesional correspondiente y se ralizardn de acuerdo con lo
establecido por el Reglamento de Inscripciones y Exdmenes de la Universidad Auténoma
de Yucatdn, el presente Reglamento y el Manual de Opciones para Titulacion de la

Facultad”, vy
“La Secretaria Académica emitird la aprobacién o autorizacién requeridas para titularse

en cualquiera de las modalidades con base en los requisitos académicos de cada
modalidad, establecidos en el Manual de Opciones para Titulacidon de la Facultad”.

se presenta el “Manual de Opciones para Titulaciéon” en el cual se detallan las caracteristicas y los
procedimientos conducentes a obtener la titulacidn para cada una de las modalidades de

presentacion del examen profesional.
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Modalidades de examen profesional

Las modalidades para presentar el examen profesional para optar por el titulo de licenciatura

que corresponda, de acuerdo con el Articulo 77 del Reglamento Interior, son las siguientes:

1. Tesis individual
Tesis en grupo

Monografia individuall

E

Memoria o reporte individual sobre las experiencias adquiridas en la prdctica
profesional

Articulo publicable

Trabajo o proyecto integrador

Promedio general

Examen general de egreso de licenciatura

X © N o O

Curso en opcidn a titulacioén

10. Curso de maestria o doctorado

Los exdmenes profesionales se otorgardn a los egresados de los programas de licenciatura de la
Facultad cuando hayan adquirido la calidad de pasantes, es decir, cuando hayan aprobado
todas las asignaturas del plan de estudios correspondiente y hayan cumplido con todos los
requisitos descritos en su plan de estudios como pueden ser: conclusion del servicio social y
prdcticas profesionales, acreditacion del dominio de un idioma extranjero, etc.

Las primeras seis modalidades de examen profesional requieren la defensa del trabajo realizado
en un tiempo que determine el sinodo que asigne la Direccién. A partir de la opcion siete, el
examen profesional serd solo una ceremonia de formalizacién del otorgamiento del fitulo.



Modalidades de defensa de trabajo

B Tesis individual o grupal

La tesis es el informe de un trabajo de investigacién que permite establecer conclusiones que
constituyan aportaciones de interés y utilidad para la profesidon. Este trabajo se desarrollard de
forma individual o grupal (mdximo tres integrantes), bajo la supervision de uno o mds asesores en
el drea del conocimiento elegida.

Una vez seleccionado el tema de investigacion, se elabora una propuesta de tesis que contenga,
al menos, las siguientes secciones:

Bosquejo de la propuesta de tesis.
1. Datos generales. Contiene el titulo tentativo de la tesis, datos generales del autor y del asesor.

2. Infroduccién. Incluye los antecedentes del problema, su identificacion dentro de un contexto y su
importancia.

3. Objetivo de la tesis. Especificar las metas a alcanzar con respecto al problema planteado y la forma
de validar la solucién al problema.

4. Marco teédrico. Fundamentos tedricos, conceptuales o de referencia en los que se basa la solucidn
propuesta. Andilisis de trabajos, investigaciones o propuestas relacionados con el frabajo a desarrollar.

5. Metodologia. Descripcion vy justificacion de los pasos a seguir para alcanzar el objetivo. Se incluye un
plan de actividades cronoldgico o calendarizado, asi como los recursos necesarios para la
realizacién exitosa de las actividades.

6. Referencias bibliograficas. Incluir las referencias bibliograficas y de otros tipos (pdginas electronicas,
videos, etc.) que se utilizaron en la elaboracién de la propuesta, asi como del material con que se
cuenta en ese instante para el desarrollo del trabajo de investigacion.

La propuesta de tesis se presentard a la Secretaria Académica junto con la solicitud de
aprobaciéon de proyecto y asesor (Anexo 1) y deberd contar con el visto bueno del o los asesores
propuestos, los cuales deberdn cumplir con los requisitos establecidos por el Articulo 88 del
Reglamento Interior de la Facultad.

La Secretaria Académica responderd, mediante oficio, en los primeros cinco dias hdbiles
siguientes a la recepcién de dicha solicitud.

Los interesados que opten por esta modalidad podrdn someter su propuesta de tesis a la
Secretaria Académica siempre y cuando tengan un avance de al menos el 75% del minimo de
créditos de su plan de estudios y no adeuden alguna asignatura obligatoria.

El interesado tendrd un plazo méximo de doce meses naturales para concluir su trabajo a partir
de la fecha de aprobacién de la propuesta respectiva. En el Anexo 9 se presentan las
especificaciones que se sugieren contenga el documento del trabajo de titulacién.

Al término de la tesis, se entfregard a la Secretaria Académica una copia del trabajo vy el oficio de
aprobacion del trabajo de titulacién (Anexo 3) firmado por el o los asesores.

La Secretaria Académica enviard a revisidon el trabajo de titulacidén a uno o dos revisores quienes
dispondrdn de quince dias hdbiles para emitir su opinidn por escrito. La opinidon de los revisores serd



informada al tesista y éste podrd solicitar en la Secretaria Académica, la autorizacidon de impresion
del tfrabajo desarrollado entregando el Anexo 5.

La Secretaria Académica otorgard la autorizacién de impresidn en un plazo no mayor a los cinco
dias hdbiles posteriores a la recepcién de la solicitud.

En caso de una tesis grupal, una vez expedida la autorizacion de impresién, todos los trdmites se
realizardn individualmente.

Una vez concluida la impresion de la tesis y cumplido con las condiciones de pasantia
establecidas en el documento del plan de estudios correspondiente, el pasante solicitard a la
Secretaria Académica la autorizacidn para titularse en esta modalidad mediante realizar la
solicitud y registrar los oficios correspondientes (Anexo 6 y carta pasante).

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE MODALIDAD DE TITULACION
https://forms.gle/rnWG5tJTqgyZkTRU7

La Secretaria Académica autorizard la titulacion por la modalidad solicitada en un plazo no mayor
de cinco dias hdbiles posteriores a la solicitud.

Al contar con la autorizacion, deberd solicitar la concesion del examen profesional, entregando
en el Departamento de Control Escolar la siguiente documentacion:

1. Solicitud de concesién de examen profesional.
Original y 3 copias de la solicitud dirigida al Director de la Facultad llenando el formato
electrénico (Anexo 7), deberd escribirse con mayuUsculas y minUsculas y con acentos, en su
caso.

2. Autorizacion para titularse en esta modalidad.
Oficio con la respuesta de la Secretaria Académica al solicitar la autorizacién para titularse
en esta modalidad.

3. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).
Documento actualizado.

4. Acta de Nacimiento.
Documento original legible

5. Original del Certificado de Estudios de Bachillerato y, en su caso, Oficio de Revalidacion.
¢ Siestos documentos los entregaste en la inscripcion de nuevo ingreso y se encuentran en
resguardo de la Facultad, se te entregardn en Control Escolar después de redlizar la
solicitud de “Certificacion de documentos” en la siguiente direccion:

SOLICITUD DE CONSTANCIAS

e Silos estudios de bachillerato los realizaste en mds de una institucion, entregar el o los
certificados parciales obtenidos, asi como el oficio de revalidacién, reconocimiento o
equivalencia de estos en su caso.

¢ Siel certificado de estudios de bachillerato no cuenta con fecha de inicio y fin de estudios,
se requiere realizar el trdmite de autenticacién de certificado de estudios de bachillerato,
lee la siguiente informacion:

AUTENTICACION



https://www.matematicas.uady.mx/files/control-escolar/2023/01/2023-01-05_cartel-solicitud-y-entrega-de-constancias.pdf
https://correouady-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/pineda_correo_uady_mx/EWvuJlUdu8pCh791ApD3i3IBL-qVoxvjJTD1brUYesz3gQ?e=E6BnBr
https://forms.gle/rnWG5tJTqgyZkTRU7

10.

11.

12.

Original del Certificado de Estudios de Licenciatura. (Impreso en 1 sola hoja)
La Universidad Auténoma de Yucatdn emite los certificados de estudios de licenciatura en
formato electrénico. Para solicitarlo ingrese al siguiente enlace:

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS

Original del certificado de Servicio Social.
Certificado que se solicita al concluir el servicio social.

Carta de terminacion de Practicas Profesionales.
Documento que emite el responsable de la prdctica profesional y que debe entregar al
prestador de la prdctica profesional al concluir la actividad.

Constancias de no adeudar.
(vigencia de 15 dias hdbiles).
v' Constancia de no adeudar en la biblioteca se solicita al ingresar a:

NO ADEUDO BIBLIOTECA

v' Constancia de no adeudar material del Centro de Tecnologias de Informacion y
Comunicaciones.
v' Constancia de no adeudo del Departamento de Contabilidad.

Las constancias del CTIC y del Depto. de Contabilidad se solicitan al ingresar a:

NO ADEUDO: CONTABILIDAD, Y CENTRO DE COMPUTO

Oficio de autorizacién de impresiéon del trabajo desarrollado.
Oficio con la respuesta de la Secretaria Académica al solicitar la autorizacion de impresion
del trabajo desarrollado.

Copias impresas y electrénica del trabajo desarrollado.
v' 5 copias impresas.
v 1 copia electrénica en formato PDF (cd).
Ejemplo del cd:

Nota: en caso de tesis grupal, bastard que un integrante entregue las copias impresas y
electronica del trabajo desarrollado.

Derechos educativos para examen profesional y trémite del titulo.

v' Derecho de examen profesional (CLAVE 179).

v' Derecho certificado de acta de examen profesional (CLAVE 175).
v' Derecho de Titulo de Licenciatura electronico (CLAVE 178).

Para obtener el Derecho:
Administracion Central.
Calle 55 (Avenida Rafael Matos Escobedo), S/N entre Circuito Colonias y Calle 16
Fraccionamiento del Parque.


https://www.bibliotecas.uady.mx/
https://www.matematicas.uady.mx/76-secretaria-academica/constancia-de-no-adeudo-del-centro-de-computo-y-contabilidad
https://www.matematicas.uady.mx/files/control-escolar/2023/01/2023-01-05_cartel-certificado-estudios-licenciaturas.pdf

En linea.
Sitio WEB para adquirir: Derechos
Nota. En caso de adquirir en linea, entregar adicional el comprobante de pago.

13. Original de la solicitud de la UADY para Titulo Profesional Electrénico.
Llenar a computadora e imprimir la solicitud en original en una sola hoja anverso y reverso.
Podrds descargar la solicitud UADY dando clic en el siguiente enlace: Descargar.

Opcional. En caso de requerir Representacion Impresa del Titulo Electrénico llenar y entregar la

solicitud de la UADY Descargar, asi como el derecho (Clave 1218) y las fotografias
correspondientes (consultarlo en la solicitud).

Para obtener el Derecho:
Administracién Central.
Calle 55 (Avenida Rafael Matos Escobedo), S/N entre Circuito Colonias y Calle 16
Fraccionamiento del Parque
En linea.
Sitio WEB para adquirir: Derechos
Nota. En caso de adquirir en linea, entregar adicional el comprobante de pago.

En su caso, oficio de prérroga para el examen profesional: Si se excedid de los dos aios a partir
de su egreso para el examen profesional, deberd solicitar prérroga en la Secretaria Académica
para presentar el examen y entregar el oficio original.

El Director de la Facultad autorizard la concesion del examen profesional en un plazo no mayor a
dos dias hdbiles posteriores a la solicitud.

La Secretaria Académica notificard al pasante la fecha, hora y lugar del examen profesional en
un minimo de cinco dias hdbiles posteriores a la autorizacidén del Director de la Facultad.

Horario del Departamento de Control Escolar: de lunes a viernes de 10:00 a 13:30 y de 16:00 a
19:00 horas, presentando una identificacion oficial, la entrega es personal.

Una vez aprobado el examen, el sustentante podrd darle seguimiento al proceso del titulo
profesional consultando la pdgina: https://titulacion.uady.mx/, en la seccién de trdmites.

Regresar al inicio



http://www.sii.uady.mx/Derechos/
https://portalinsitucionalsa.blob.core.windows.net/cms/c9f7190afd4b74ac5b4ffd8f4854e0ae/documentos/Titulo_Profesional_Electronico.pdf
https://portalinsitucionalsa.blob.core.windows.net/cms/c9f7190afd4b74ac5b4ffd8f4854e0ae/documentos/Representacion_Impresa.pdf
http://www.sii.uady.mx/Derechos/
https://titulacion.uady.mx/

B Monogrdfia individual

La monografia es un trabajo producto de una investigacion bibliografica exhaustiva que aborda
los fundamentos de un problema o tema claramente delimitado relacionado con la profesion, y
tiene como finalidad difundir conocimientos, profundizando en aspectos de interés y utilidad para
la disciplina.

Este trabajo se desarrollard de forma individual bajo la supervision de uno o mds asesores en el
drea del conocimiento elegida.

Una vez seleccionado el tema de investigacion, se elabora una propuesta de monografia que
contenga, al menos, las siguientes secciones:

Bosquejo de la propuesta de monografia.
1. Datos generales. Contiene el titulo tentativo de la monografia, datos generales del autor y del asesor.

2. Introduccién. Incluyen los antecedentes del problema o tema a tratar, su identificaciéon dentro del
contexto, su importancia.

3. Objetivo de la monografia. Especificar las metas a alcanzar con respecto al problema o tema
planteado.

4. Marco teédrico. Fundamentos tedricos, conceptuales o de referencia relacionados con el tema o
problema planteado. Andlisis de trabajos, investigaciones o propuestas relacionados con el tfrabajo
a desarrollar.

5. Plan de Actividades. Se incluye un plan de actividades cronolégicas o calendarizadas para la
realizacién exitosa de las actividades.

6. Referencias bibliogrdaficas. Incluir las referencias bibliograficas y de otros tipos (pdginas electronicas,
videos, etc.) que se utilizaron en la elaboracién de la propuesta, asi como del material con que se
cuenta en ese instante para el desarrollo del trabajo de investigacion.

La propuesta de monografia se presentard a la Secretaria Académica junto con la solicitud de
aprobaciéon de proyecto y asesor (Anexo 1) y deberd contar con la autorizacion del o los asesores
correspondientes, los cuales deberdn cumplir con los requisitos establecidos por el Articulo 88 del
Reglamento Interior de la Facultad.

La Secretaria Académica responderd, mediante oficio, en los primeros cinco dias hdbiles
siguientes a la recepcién de dicha solicitud.

Los interesados que opten por esta modalidad podrdn someter su propuesta de monografia a la
Secretaria Académica mientras estén cursando el Ultimo semestre de su licenciatura, siempre y
cuando sean alumnos que no adeuden asignaturas.

El interesado tendrd un plazo mdaximo de seis meses naturales para concluir su trabajo a partir de
la fecha de aprobacion de la propuesta respectiva. En el Anexo 9 se presentan las
especificaciones que se sugieren contenga el documento del frabajo de titulacién.

Al término de la monografia, se entregard a la Secretaria Académica una copia del trabajo vy el
oficio de aprobacién del trabajo de titulacion (Anexo 3) firmado por el o los asesores.



La Secretaria Académica enviard a revision el tfrabajo de titulacion a uno o dos revisores quienes
dispondrdn de diez dias hdbiles para emitir su opinidn. La opinidn de los revisores serd informada al
interesado y a partir de ese momento, podrd solicitar en la Secretaria Académica, la autorizacion
de impresién del trabajo desarrollado entregando el Anexo 5.

La Secretaria Académica otorgard la autorizacién de impresién en un plazo no mayor a los cinco
dias hdbiles posteriores a la recepcion de la solicitud.

Una vez concluida la impresidon de la monografia y cumplido con las condiciones de pasantia
establecidas en el documento del plan de estudios correspondiente, el pasante solicitard a la
Secretaria Académica la autorizacidon para ftitularse en esta modalidad mediante realizar la
solicitud y registrar los oficios correspondientes (Anexo 6 y carta pasante).

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE MODALIDAD DE TITULACION
https://forms.gle/rnWG5tJTggyZkTRU7

La Secretaria Académica autorizard la titulacion por la modalidad solicitada en un plazo no mayor
de cinco dias hdbiles posteriores a la solicitud.

Al contar con la autorizacion, deberd solicitar la concesion del examen profesional, entregando
en el Departamento de Control Escolar la siguiente documentacion:

1. Solicitud de concesidon de examen profesional.
Original y 3 copias de la solicitud dirigida al Director de la Facultad llenando el formato
electrénico (Anexo 7), deberd escribirse con mayuUsculas y minUsculas y con acentos, en su
caso.

2. Autorizacion para titularse en esta modalidad.
Oficio con la respuesta de la Secretaria Académica al solicitar la autorizacién para titularse
en esta modalidad.

3. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).
Documento actualizado.

4. Acta de Nacimiento.
Documento original legible

5. Original del Certificado de Estudios de Bachillerato y, en su caso, Oficio de Revalidacion.
¢ Siestos documentos los entregaste en la inscripcion de nuevo ingreso y se encuentran en
resguardo de la Facultad, se te entregardn en Control Escolar después de redlizar la
solicitud de “Certificacion de documentos” en la siguiente direccion:

SOLICITUD DE CONSTANCIAS

e Silos estudios de bachillerato los realizaste en mds de una institucion, entregar el o los
certificados parciales obtenidos, asi como el oficio de revalidacién, reconocimiento o
equivalencia de estos en su caso.

o Siel certificado de estudios de bachillerato no cuenta con fecha de inicio y fin de estudios,
se requiere realizar el trdmite de autenticacién de certificado de estudios de bachillerato,
lee la siguiente informacion:

AUTENTICACION



https://www.matematicas.uady.mx/files/control-escolar/2023/01/2023-01-05_cartel-solicitud-y-entrega-de-constancias.pdf
https://correouady-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/pineda_correo_uady_mx/EWvuJlUdu8pCh791ApD3i3IBL-qVoxvjJTD1brUYesz3gQ?e=E6BnBr
https://forms.gle/rnWG5tJTqgyZkTRU7

10.

11.

12.

Original del Certificado de Estudios de Licenciatura. (Impreso en 1 sola hoja)
La Universidad Auténoma de Yucatdn emite los certificados de estudios de licenciatura en
formato electrénico. Para solicitarlo ingrese al siguiente enlace:

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS

Original del certificado de Servicio Social.
Certificado que se solicita al concluir el servicio social.

Carta de terminacién de Practicas Profesionales.
Documento que emite el responsable de la prdctica profesional y que debe entregar al
prestador de la prdctica profesional al concluir la actividad.

Constancias de no adeudar.
(vigencia de 15 dias hdbiles).
v' Constancia de no adeudar en la biblioteca se solicita al ingresar a:

NO ADEUDO BIBLIOTECA

v Constancia de no adeudar material del Centro de Tecnologias de Informacién vy
Comunicaciones.
v Constancia de no adeudo del Departamento de Contabilidad.

Las constancias del CTIC y del Depto. de Contabilidad se solicitan al ingresar a:

NO ADEUDO: CONTABILIDAD, Y CENTRO DE COMPUTO

Oficio de autorizacién de impresion del trabajo desarrollado.
Oficio con la respuesta de la Secretaria Académica al solicitar la autorizacién de impresion
del frabajo desarrollado.

Copias impresas y electrénica del trabajo desarrollado.
v' 5 copias impresas.
v' 1 copia electrénica en formato PDF (cd]).
Ejemplo del cd:

Derechos educativos para examen profesional y trédmite del titulo.

v' Derecho de examen profesional (CLAVE 179).

v' Derecho certificado de acta de examen profesional (CLAVE 175).
v' Derecho de Titulo de Licenciatura electréonico (CLAVE 178).

Para obtener el Derecho:
Administracién Central.
Calle 55 (Avenida Rafael Matos Escobedo), S/N entre Circuito Colonias y Calle 16
Fraccionamiento del Parque


https://www.bibliotecas.uady.mx/
https://www.matematicas.uady.mx/76-secretaria-academica/constancia-de-no-adeudo-del-centro-de-computo-y-contabilidad
https://www.matematicas.uady.mx/files/control-escolar/2023/01/2023-01-05_cartel-certificado-estudios-licenciaturas.pdf

En linea.
Sitio WEB para adquirir: Derechos
Nota. En caso de adquirir en linea, entregar adicional el comprobante de pago.

13. Original de la solicitud de la UADY para Titulo Profesional Electrénico.
Llenar a computadora e imprimir la solicitud en original en una sola hoja anverso y reverso.
Podrds descargar la solicitud UADY dando clic en el siguiente enlace: Descargar.

Opcional. En caso de requerir Representacion Impresa del Titulo Electrénico llenar y entregar la

solicitud de la UADY Descargar, asi como el derecho (Clave 1218) y las fotografias
correspondientes (consultarlo en la solicitud).

Para obtener el Derecho:
Administracién Central.
Calle 55 (Avenida Rafael Matos Escobedo), S/N entre Circuito Colonias y Calle 16
Fraccionamiento del Parque
En linea.
Sitio WEB para adquirir: Derechos
Nota. En caso de adquirir en linea, entregar adicional el comprobante de pago.

En su caso, oficio de prérroga para el examen profesional: Si se excedid de los dos anos a partir
de su egreso para el examen profesional, deberd solicitar prérroga en la Secretaria Académica
para presentar el examen y entregar el oficio original.

El Director de la Facultad autorizard la concesidon del examen profesional en un plazo no mayor a
dos dias hdbiles posteriores a la solicitud.

La Secretaria Académica notificard al pasante la fecha, hora y lugar del examen profesional en
un minimo de cinco dias hdbiles posteriores a la autorizacidén del Director de la Facultad.

Horario del Departamento de Control Escolar: de lunes a viernes de 10:00 a 13:30 y de 16:00 a
19:00 horas, presentando una identificacion oficial, la entrega es personal.

Una vez aprobado el examen, el sustentante podrd darle seguimiento al proceso del titulo
profesional consultando la pdgina: https://titulacion.uady.mx/, en la seccidn de trdmites.

Regresar al inicio
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B Memoria o reporte individual sobre las experiencias adquiridas en la
practica profesional

La memoria o reporte consiste en un trabajo escrito que tratard sobre las actividades llevadas a
cabo por el pasante, durante al menos un ano, en la prdctica de su profesion.

Los interesados que opten por esta modalidad podrdn someter el documento de memoria o
reporte ala Secretaria Académica, a partir de contar con un ano de antigbedad como pasante,
de acuerdo a lo establecido por el inciso a) del Articulo 82 del Reglamento Interior de la Facultad.

El interesado deberd solicitar la aprobaciéon de un asesor o revisor a la Secretaria Académica,
segun sea un trabajo por desarrollar o desarrollado, mediante el Anexo 2; el cual deberd contar
con el visto bueno del asesor o revisor propuesto y que deberd cumplir con los requisitos
establecidos en el Articulo 88 del Reglamento Interior de la Facultad.

La Secretaria Académica responderd, mediante oficio, en los primeros tres dias hdbiles siguientes
a larecepcion de dicha solicitud.

El interesado tendrd un plazo mdéximo de seis meses naturales para concluir su trabajo a partir de
la asignacioén del asesor. En el Anexo 9 se presentan las especificaciones que se sugieren contenga
el documento del trabajo de titulacién.

Cuando el pasante haya concluido su documento de memorias, presentard una copia del trabajo
en la Secretaria Académica, junto con el oficio de aprobacién del tfrabajo de titulacion (Anexo 4)
firmado por el asesor o revisor.

La Secretaria Académica enviard a revision el trabajo de titulacion a uno o dos revisores quienes
dispondrdn de diez dias hdbiles para emitir su opinién. La opinidn de los revisores serd informada al
interesado y a partir de ese momento, podrd solicitar en la Secretaria Académica, la autorizacién
de impresién del trabajo desarrollado entregando el Anexo 5.

La Secretaria Académica otorgard la autorizacién de impresidén en un plazo no mayor a los cinco
dias hdbiles posteriores a la recepcidn de la solicitud.

Una vez concluida la impresién de la memoria o reporte, y cumplido con las condiciones de
pasantia establecidas en el documento del plan de estudios correspondiente, el pasante solicitard
a la Secretaria Académica la autorizacién para titularse en esta modalidad mediante realizar la
solicitud y registrar los oficios correspondientes (Anexo 6 y carta pasante).

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE MODALIDAD DE TITULACION
https://forms.gle/rnWG5tJTqgyZkTRU7

La Secretaria Académica autorizard la titulacion por la modalidad solicitada en un plazo no mayor
de cinco dias hdbiles posteriores a la solicitud.


https://forms.gle/rnWG5tJTqgyZkTRU7

Al contar con la autorizacion, deberd solicitar la concesién del examen profesional, entregando
en el Departamento de Control Escolar la siguiente documentacion:

1.

Solicitud de concesidon de examen profesional.

Original y 3 copias de la solicitud dirigida al Director de la Facultad llenando el formato
electronico (Anexo 7), deberd escribirse con mayUsculas y minusculas y con acentos, en su
Caso.

Autorizacion para titularse en esta modalidad.
Oficio con la respuesta de la Secretaria Académica al solicitar la autorizacién para titularse
en esta modalidad.

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).
Documento actualizado.

Acta de Nacimiento.
Documento original legible

Original del Certificado de Estudios de Bachillerato y, en su caso, Oficio de Revalidacién.

¢ Siestos documentos los entregaste en la inscripcidon de nuevo ingreso y se encuentran en
resguardo de la Facultad, se te entregardn en Control Escolar después de redlizar la
solicitud de “Certificacién de documentos” en la siguiente direccién:

SOLICITUD DE CONSTANCIAS

¢ Silos estudios de bachillerato los realizaste en mds de una institucién, entregar el o los
certificados parciales obtenidos, asi como el oficio de revalidacién, reconocimiento o
equivalencia de estos en su caso.

o Siel certificado de estudios de bachillerato no cuenta con fecha de inicio y fin de estudios,
se requiere redlizar el frdmite de autenticacién de certificado de estudios de bachillerato,
lee la siguiente informacion:

AUTENTICACION

Original del Certificado de Estudios de Licenciatura. (Impreso en 1 sola hoja)
La Universidad Auténoma de Yucatdn emite los certificados de estudios de licenciatura en
formato electrénico. Para solicitarlo ingrese al siguiente enlace:

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS

Original del certificado de Servicio Social.
Certificado que se solicita al concluir el servicio social.

Carta de terminacidn de Prdcticas Profesionales.
Documento que emite el responsable de la prdctica profesional y que debe entregar al
prestador de la prdctica profesional al concluir la actividad.

Constancias de no adeudar.
(vigencia de 15 dias hdbiles).
v' Constancia de no adeudar en la biblioteca se solicita al ingresar a:

NO ADEUDOQO BIBLIOTECA
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v' Constancia de no adeudar material del Centro de Tecnologias de Informacion vy
Comunicaciones.
v' Constancia de no adeudo del Departamento de Contabilidad.

Las constancias del CTIC y del Depto. de Contabilidad se solicitan al ingresar a:

NO ADEUDO: CONTABILIDAD, Y CENTRO DE COMPUTO

10. Oficio de autorizacién de impresion del frabajo desarrollado.
Oficio con la respuesta de la Secretaria Académica al solicitar la autorizacion de impresion
del trabajo desarrollado.

11. Copias impresas y electréonica del trabajo desarrollado.
v' 5 copias impresas.
v 1 copia electrénica en formato PDF (cd).
Ejemplo del cd:

12. Derechos educativos para examen profesional y frdmite del titulo.
v' Derecho de examen profesional (CLAVE 179).
v' Derecho certificado de acta de examen profesional (CLAVE 175).
v' Derecho de Titulo de Licenciatura electréonico (CLAVE 178).

Para obtener el Derecho:
Administracién Central.
Calle 55 (Avenida Rafael Matos Escobedo), S/N entre Circuito Colonias y Calle 16
Fraccionamiento del Parque
En linea.
Sitio WEB para adquirir: Derechos
Nota. En caso de adquirir en linea, entregar adicional el comprobante de pago.

13. Original de la solicitud de la UADY para Titulo Profesional Electrénico.
Llenar a computadora e imprimir la solicitud en original en una sola hoja anverso y reverso.
Podrds descargar la solicitud UADY dando clic en el siguiente enlace: Descargar.

Opcional. En caso de requerir Representacion Impresa del Titulo Electrénico llenar y entregar la

solicitud de la UADY Descargar, asi como el derecho (Clave 1218) vy las fotografias
correspondientes (consultarlo en la solicitud).

Para obtener el Derecho:
Administracién Central.
Calle 55 (Avenida Rafael Matos Escobedo), S/N entre Circuito Colonias y Calle 16
Fraccionamiento del Parque
En linea.
Sitio WEB para adquirir: Derechos
Nota. En caso de adquirir en linea, entregar adicional el comprobante de pago.


https://www.matematicas.uady.mx/76-secretaria-academica/constancia-de-no-adeudo-del-centro-de-computo-y-contabilidad
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En su caso, oficio de prérroga para el examen profesional: Si se excedid de los dos anos a partir
de su egreso para el examen profesional, deberd solicitar prérroga en la Secretaria Académica
para presentar el examen y entregar el oficio original.

El Director de la Facultad autorizard la concesidon del examen profesional en un plazo no mayor a
dos dias hdbiles posteriores a la solicitud.

La Secretaria Académica notificard al pasante la fecha, hora y lugar del examen profesional en
un minimo de cinco dias hdbiles posteriores a la autorizacion del Director de la Facultad.

Horario del Departamento de Control Escolar: de lunes a viernes de 10:00 a 13:30 y de 16:00 a 19:00
horas, presentando una identificacién oficial, la entrega es personal.

Una vez aprobado el examen, el sustentante podrd darle seguimiento al proceso del titulo
profesional consultando la pdgina: https://titulacion.uady.mx/, en la seccion de trdmites.

Regresar al inicio



https://titulacion.uady.mx/

B Arliculo publicable

Un articulo es un documento que demuestra la capacidad del autor para generar y comunicar
aportaciones al conocimiento en un campo especifico o profesional.

El objetivo de un articulo publicable es hacer una contribucion al acervo de conocimiento
existente. Esa contribucién puede ser tedrica, empirica, metodoldgica o histérica. Al escribir un
articulo, es fundamental especificar explicita y claramente cudl es la contribucidn hecha por el
autor.

Este frabajo se desarrollard de forma individual bajo la supervision de al menos un asesor del drea
de conocimiento respectiva. En el Anexo 9 se presentan las especificaciones que se sugieren
contenga el documento del tfrabajo de titulacion.

La solicitud de aprobacion de asesor se presentard a la Secretaria Académica (Anexo 2) y deberd
contar con el visto bueno del o los asesores propuestos, los cuales deberdn cumplir con los
requisitos establecidos por el Articulo 88 del Reglamento Interior de la Facultad.

La Secretaria Académica responderd, mediante oficio, en los primeros tres dias hdbiles siguientes
a larecepcion de dicha solicitud.

Al término del articulo, se entregard a la Secretaria Académica una copia del trabajo y el oficio
de aprobaciéon del trabajo de titulacion (Anexo 4) firmado por el o los asesores.

La Secretaria Académica enviard a revisidon el tfrabajo de titulacidén a uno o dos revisores quienes
dispondrdn de diez dias hdbiles para emitir su opinidn. La opinidn de los revisores serd informada al
interesado y a partir de ese momento, podrd solicitar en la Secretaria Académica, la autorizacion
de impresién del trabajo desarrollado entregando el Anexo 5.

Una vez concluida la impresion del Articulo, y cumplido con las condiciones de pasantia
establecidas en el documento del plan de estudios correspondiente, el pasante solicitard a la
Secretaria Académica la autorizacidon para ftitularse en esta modalidad mediante realizar la
solicitud y registrar los oficios correspondientes (Anexo 6 y carta pasante).

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE MODALIDAD DE TITULACION
https://forms.gle/rnWG5tJTggyZkTRU7

La Secretaria Académica autorizard la titulacién por la modalidad solicitada en un plazo no mayor
de tres dias hdbiles posteriores a la solicitud.

Al contar con la autorizacion, deberd solicitar la concesidén del examen profesional, entregando
en el Departamento de Control Escolar la siguiente documentacion:

1. Solicitud de concesién de examen profesional.
Original y 3 copias de la solicitud dirigida al Director de la Facultad llenando el formato
electrénico (Anexo 7), deberd escribirse con mayUsculas y minUsculas y con acentos, en su
caso.

2. Avutorizacion para titularse en esta modalidad.
Oficio con la respuesta de la Secretaria Académica al solicitar la autorizacién para titularse
en esta modalidad.

3. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).
Documento actualizado.


https://forms.gle/rnWG5tJTqgyZkTRU7

10.

11.

Acta de Nacimiento.
Documento original legible

Original del Certificado de Estudios de Bachillerato y, en su caso, Oficio de Revalidacion.

e Si estos documentos los entregaste en la inscripcion de nuevo ingreso y se encuentran en
resguardo de la Facultad, se te entregardn en Control Escolar después de realizar la
solicitud de “Certificacion de documentos” en la siguiente direccion:

SOLICITUD DE CONSTANCIAS

e Silos estudios de bachillerato los realizaste en mds de una institucion, enfregar el o los
certificados parciales obtenidos, asi como el oficio de revalidacién, reconocimiento o
equivalencia de estos en su caso.

e Siel certificado de estudios de bachillerato no cuenta con fecha de inicio y fin de estudios,
se requiere redlizar el tfrdmite de autenticacién de certificado de estudios de bachillerato,
lee la siguiente informacion:

AUTENTICACION

Original del Certificado de Estudios de Licenciatura. (Impreso en 1 sola hoja)
La Universidad Auténoma de Yucatdn emite los certificados de estudios de licenciatura en
formato electrénico. Para solicitarlo ingrese al siguiente enlace:

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS

Original del certificado de Servicio Social.
Certificado que se solicita al concluir el servicio social.

Carta de terminacién de Prdacticas Profesionales.
Documento que emite el responsable de la prdctica profesional y que debe entregar al
prestador de la prdctica profesional al concluir la actividad.

Constancias de no adeudar.
(vigencia de 15 dias hdbiles).
v' Constancia de no adeudar en la biblioteca se solicita al ingresar a:

NO ADEUDO BIBLIOTECA

v Constancia de no adeudar material del Centro de Tecnologias de Informaciéon y
Comunicaciones.
v Constancia de no adeudo del Departamento de Contabilidad.

Las constancias del CTIC y del Depto. de Contabilidad se solicitan al ingresar a:

NO ADEUDO: CONTABILIDAD, Y CENTRO DE COMPUTO

Oficio de autorizacién de impresion del trabajo desarrollado.
Oficio con la respuesta de la Secretaria Académica al solicitar la autorizacién de impresion
del trabajo desarrollado.

Copias impresas y electronica del trabajo desarrollado.
v' 5 copias impresas.
v' 1 copia electrénica en formato PDF (cd).
Ejemplo del cd:
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12. Derechos educativos para examen profesional y frdmite del titulo.
v' Derecho de examen profesional (CLAVE 179).
v' Derecho certificado de acta de examen profesional (CLAVE 175).
v' Derecho de Titulo de Licenciatura electronico (CLAVE 178).

Para obtener el Derecho:
Administraciéon Central.
Calle 55 (Avenida Rafael Matos Escobedo), S/N entre Circuito Colonias y Calle 16
Fraccionamiento del Parque
En linea.
Sitio WEB para adquirir: Derechos
Nota. En caso de adquirir en linea, entregar adicional el comprobante de pago.

13. Original de la solicitud de la UADY para Titulo Profesional Electrénico.
Llenar a computadora e imprimir la solicitud en original en una sola hoja anverso y reverso.
Podrds descargar la solicitud UADY dando clic en el siguiente enlace: Descargar.

Opcional. En caso de requerir Representacion Impresa del Titulo Electrénico llenar y entregar la

solicitud de la UADY Descargar, asi como el derecho (Clave 1218) y las fotografias
correspondientes (consultarlo en la solicitud).

Para obtener el Derecho:
Administracién Central.
Calle 55 (Avenida Rafael Matos Escobedo), S/N entre Circuito Colonias y Calle 16
Fraccionamiento del Parque
En linea.
Sitio WEB para adquirir: Derechos
Nota. En caso de adquirir en linea, entregar adicional el comprobante de pago.

En su caso, oficio de prérroga para el examen profesional: Si se excedid de los dos anos a partir
de su egreso para el examen profesional, deberd solicitar prérroga en la Secretaria Académica
para presentar el examen y entregar el oficio original.

El Director de la Facultad autorizard la concesion del examen profesional en un plazo no mayor a
dos dias hdbiles posteriores a la solicitud.

La Secretaria Académica notificard al pasante la fecha, hora y lugar del examen profesional en
un minimo de cinco dias hdbiles posteriores a la autorizacion del Director de la Facultad.

Horario del Departamento de Control Escolar: de lunes a viernes de 10:00 a 13:30 y de 16:00 a 19:00
horas, presentando una identificacion oficial, la entrega es personal.

Una vez aprobado el examen, el sustentante podrd darle seguimiento al proceso del titulo
profesional consultando la pdgina: https://titulacion.uady.mx/, en la seccién de trdmites.

Regresar al inicio
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B Proyecto integrador

Un proyecto integrador es el trabajo o estudio de aplicacién para la resolucidon de un problema o
casos concretos, en el que se apliquen los conocimientos y habilidades necesarias adquiridas en
la licenciatura.

Este frabajo se desarrollard de forma individual bajo la supervision de al menos un asesor del drea
de conocimiento respectiva. En el Anexo 9 se presentan las especificaciones que se sugieren
contenga el documento del tfrabajo de titulacion.

La solicitud de aprobacion de asesor se presentard a la Secretaria Académica (Anexo 2) y deberd
contar con el visto bueno del o los asesores propuestos, los cuales deberdn cumplir con los
requisitos establecidos por el Articulo 88 del Reglamento Interior de la Facultad.

La Secretaria Académica responderd, mediante oficio, en los primeros tres dias hdbiles siguientes
a la recepciéon de dicha solicitud.

Al término del trabajo, se entregard a la Secretaria Académica una copia del trabajo vy el oficio
de aprobacién del trabajo de titulacion (Anexo 4) firmado por el o los asesores.

La Secretaria Académica enviard a revisidon el trabajo de titulacidén a uno o dos revisores quienes
dispondrdn de diez dias hdbiles para emitir su opinidn. La opinidn de los revisores serd informada al
interesado y a partir de ese momento, podrd solicitar en la Secretaria Académica, la autorizacion
de impresion del trabajo desarrollado entregando el Anexo 5.

Una vez concluida la impresion del trabajo, y cumplido con las condiciones de pasantia
establecidas en el documento del plan de estudios correspondiente, el pasante solicitard a la
Secretaria Académica la autorizacidon para ftitularse en esta modalidad mediante realizar la
solicitud y registrar los oficios correspondientes (Anexo 6 y carta pasante).

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE MODALIDAD DE TITULACION
https://forms.gle/rnWG5tJTggyZkTRU7

La Secretaria Académica autorizard la titulacién por la modalidad solicitada en un plazo no mayor
de tres dias hdbiles posteriores a la solicitud.

Al contar con la autorizacion, deberd solicitar la concesién del examen profesional, entregando
en el Departamento de Control Escolar la siguiente documentacion:

1. Solicitud de concesién de examen profesional.
Original y 3 copias de la solicitud dirigida al Director de la Facultad llenando el formato
electrénico (Anexo 7), deberd escribirse con mayuUsculas y minusculas y con acentos, en su
Caso.

2. Auvutorizacién para titularse en esta modalidad.
Oficio con la respuesta de la Secretaria Académica al solicitar la autorizacién para titularse
en esta modalidad.

3. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).
Documento actualizado.

4. Acta de Nacimiento.
Documento original legible


https://forms.gle/rnWG5tJTqgyZkTRU7

10.

11.

Original del Certificado de Estudios de Bachillerato y, en su caso, Oficio de Revalidacion.

¢ Siestos documentos los entregaste en la inscripcidon de nuevo ingreso y se encuentran en
resguardo de la Facultad, se te entregardn en Control Escolar después de realizar la
solicitud de “Certificacion de documentos” en la siguiente direccion:

SOLICITUD DE CONSTANCIAS

e Silos estudios de bachillerato los realizaste en mds de una institucion, enfregar el o los
certificados parciales obtenidos, asi como el oficio de revalidacién, reconocimiento o
equivalencia de estos en su caso.

e Siel certificado de estudios de bachillerato no cuenta con fecha de inicio y fin de estudios,
se requiere redlizar el tfrdmite de autenticacién de certificado de estudios de bachillerato,
lee la siguiente informacion:

AUTENTICACION

Original del Certificado de Estudios de Licenciatura. (Impreso en 1 sola hoja)
La Universidad Auténoma de Yucatdn emite los certificados de estudios de licenciatura en
formato electrénico. Para solicitarlo ingrese al siguiente enlace:

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS

Original del certificado de Servicio Social.
Certificado que se solicita al concluir el servicio social.

Carta de terminacion de Practicas Profesionales.
Documento que emite el responsable de la prdctica profesional y que debe entregar al
prestador de la prdctica profesional al concluir la actividad.

Constancias de no adeudar.
(vigencia de 15 dias hdbiles).
v' Constancia de no adeudar en la biblioteca se solicita al ingresar a:

NO ADEUDO BIBLIOTECA

v Constancia de no adeudar material del Centro de Tecnologias de Informaciéon y
Comunicaciones.
v' Constancia de no adeudo del Departamento de Contabilidad.

Las constancias del CTIC y del Depto. de Contabilidad se solicitan al ingresar a:

NO ADEUDO: CONTABILIDAD, Y CENTRO DE COMPUTO

Oficio de autorizacién de impresion del frabajo desarrollado.
Oficio con la respuesta de la Secretaria Académica al solicitar la autorizacién de impresion
del trabajo desarrollado.

Copias impresas y electrénica del trabajo desarrollado.
v' 5 copias impresas.
v 1 copia electrénica en formato PDF (cd).
Ejemplo del cd:

20


https://www.matematicas.uady.mx/files/control-escolar/2023/01/2023-01-05_cartel-solicitud-y-entrega-de-constancias.pdf
https://correouady-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/pineda_correo_uady_mx/EWvuJlUdu8pCh791ApD3i3IBL-qVoxvjJTD1brUYesz3gQ?e=E6BnBr
https://www.bibliotecas.uady.mx/
https://www.matematicas.uady.mx/76-secretaria-academica/constancia-de-no-adeudo-del-centro-de-computo-y-contabilidad
https://www.matematicas.uady.mx/files/control-escolar/2023/01/2023-01-05_cartel-certificado-estudios-licenciaturas.pdf

12. Derechos educativos para examen profesional y frdmite del titulo.

v' Derecho de examen profesional (CLAVE 179).
v' Derecho certificado de acta de examen profesional (CLAVE 175).
v Derecho de Titulo de Licenciatura electrénico (CLAVE 178).

Para obtener el Derecho:

Administracién Central.

Calle 55 (Avenida Rafael Matos Escobedo), S/N entre Circuito Colonias y Calle 16
Fraccionamiento del Parque

En linea.

Sitio WEB para adquirir: Derechos

Nota. En caso de adquirir en linea, entregar adicional el comprobante de pago.

13. Original de la solicitud de la UADY para Titulo Profesional Electrénico.

Llenar a computadora e imprimir la solicitud en original en una sola hoja anverso y reverso.
Podrds descargar la solicitud UADY dando clic en el siguiente enlace: Descargar.

Opcional. En caso de requerir Representacion Impresa del Titulo Electrénico llenar y entregar la

solicitud de la UADY Descargar, asi como el derecho (Clave 1218) y las fotografias
correspondientes (consultarlo en la solicitud).

Para obtener el Derecho:

Administracién Central.

Calle 55 (Avenida Rafael Matos Escobedo), S/N entre Circuito Colonias y Calle 16
Fraccionamiento del Parque

En linea.

Sitio WEB para adquirir: Derechos

Nota. En caso de adquirir en linea, entregar adicional el comprobante de pago.

En su caso, oficio de prérroga para el examen profesional: Si se excedid de los dos anos a partir
de su egreso para el examen profesional, deberd solicitar prérroga en la Secretaria Académica
para presentar el examen y entregar el oficio original.

El Director de la Facultad autorizard la concesidon del examen profesional en un plazo no mayor a
dos dias hdbiles posteriores a la solicitud.

La Secretaria Académica notificard al pasante la fecha, hora y lugar del examen profesional en
un minimo de cinco dias hdbiles posteriores a la autorizacion del Director de la Facultad.

Horario del Departamento de Control Escolar: de lunes a viernes de 10:00 a 13:30 y de 16:00 a 19:00
horas, presentando una identificacién oficial, la entrega es personall

Una vez aprobado el examen, el sustentante podrd darle seguimiento al proceso del titulo
profesional consultando la pdgina: https://titulacion.uady.mx/, en la seccién de trdmites.

Regresar al inicio
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Modalidades de acto protocolario

H Promedio general

Una vez cumplidas las condiciones de pasantia establecidas en el plan de estudios
correspondiente, el pasante solicitard a la Secretaria Académica la autorizacidn para titularse en
esta modalidad mediante el oficio correspondiente (Anexo 6), acompanando a esta solicitud la
constancia de pasantia que acredite contar con un promedio general mayor o igual a 85 puntos.

Para los alumnos que ingresaron en agosto de 2012 o antes, podrdn sustentar examen profesional
al acreditar contar con un promedio mayor o igual a 80 puntos, segun lo indicado en el acuerdo
tercero del Reglamento Interior.

El pasante solicitard a la Secretaria Académica la autorizacién para titularse en esta modalidad
mediante realizar la solicitud y registrar los oficios correspondientes (Anexo é y carta pasante).

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE MODALIDAD DE TITULACION
https://forms.gle/rnWG5tJTqgyZkTRU7

La Secretaria Académica autorizard la titulacion por la modalidad solicitada en un plazo no mayor
de tres dias hdbiles posteriores a la solicitud.

Al contar con la autorizacion, deberd solicitar la concesion del examen profesional, entregando
en el Departamento de Control Escolar la siguiente documentacion:

1. Solicitud de concesién de examen profesional.
Original y 3 copias de la solicitud dirigida al Director de la Facultad llenando el formato
electronico (Anexo 7), deberd escribirse con mayuUsculas y minusculas y con acentos, en su
Caso.

2. Auvutorizacion para titularse en esta modalidad.
Oficio con la respuesta de la Secretaria Académica al solicitar la autorizacién para titularse
en esta modalidad.

3. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).
Documento actualizado.

4. Acta de Nacimiento.
Documento original legible

5. Original del Certificado de Estudios de Bachillerato y, en su caso, Oficio de Revalidacion.
e Siestos documentos los entregaste en la inscripcion de nuevo ingreso y se encuentran en
resguardo de la Facultad, se te entregardn en Control Escolar después de redlizar la
solicitud de “Certificaciéon de documentos” en la siguiente direccién:

SOLICITUD DE CONSTANCIAS

e Silos estudios de bachillerato los realizaste en mds de una institucion, entregar el o los
certificados parciales obtenidos, asi como el oficio de revalidacién, reconocimiento o
equivalencia de estos en su caso.
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e Siel certificado de estudios de bachillerato no cuenta con fecha de inicio y fin de estudios,
se requiere realizar el trdmite de autenticacién de certificado de estudios de bachillerato,
lee la siguiente informacion:

AUTENTICACION

6. Original del Certificado de Estudios de Licenciatura. (Impreso en 1 sola hoja)
La Universidad Auténoma de Yucatdn emite los certificados de estudios de licenciatura en
formato electrénico. Para solicitarlo ingrese al siguiente enlace:

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS

7. Original del certificado de Servicio Social.
Certificado que se solicita al concluir el servicio social.

8. Carta de terminacién de Prdacticas Profesionales.
Documento que emite el responsable de la prdctica profesional y que debe entregar al
prestador de la prdctica profesional al concluir la actividad.

9. Constancias de no adeudar.
(vigencia de 15 dias hdbiles).
v' Constancia de no adeudar en la biblioteca se solicita al ingresar a:

NO ADEUDOQ BIBLIOTECA

v' Constancia de no adeudar material del Centro de Tecnologias de Informacién y
Comunicaciones.
v' Constancia de no adeudo del Departamento de Contabilidad.

Las constancias del CTIC y del Depto. de Contabilidad se solicitan al ingresar a:

NO ADEUDO: CONTABILIDAD, Y CENTRO DE COMPUTO

10. Derechos educativos para examen profesional y tfrdmite del titulo.
v' Derecho de examen profesional (CLAVE 179).
v' Derecho certificado de acta de examen profesional (CLAVE 175).
v Derecho de Titulo de Licenciatura electrénico (CLAVE 178).

Para obtener el Derecho:
Administracién Central.
Calle 55 (Avenida Rafael Matos Escobedo), S/N entre Circuito Colonias y Calle 16
Fraccionamiento del Parque
En linea.
Sitio WEB para adquirir: Derechos
Nota. En caso de adquirir en linea, entregar adicional el comprobante de pago.

11. Original de la solicitud de la UADY para Titulo Profesional Electrénico.
Llenar a computadora e imprimir la solicitud en original en una sola hoja anverso y reverso.
Podrds descargar la solicitud UADY dando clic en el siguiente enlace: Descargar.

Opcional. En caso de requerir Representacion Impresa del Titulo Electrénico llenar y entregar la

solicitud de la UADY Descargar, asi como el derecho (Clave 1218) y las fotografias
correspondientes (consultarlo en la solicitud).
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Para obtener el Derecho:
Administraciéon Central.
Calle 55 (Avenida Rafael Matos Escobedo), S/N entre Circuito Colonias y Calle 16
Fraccionamiento del Parque
En linea.
Sitio WEB para adquirir: Derechos
Nota. En caso de adquirir en linea, entregar adicional el comprobante de pago.

En su caso, oficio de prérroga para el examen profesional: Si se excedid de los dos anos a partir
de su egreso para el examen profesional, deberd solicitar prérroga en la Secretaria Académica
para presentar el examen y entregar el oficio original.

El Director de la Facultad autorizard la concesidon del examen profesional en un plazo no mayor a
dos dias hdbiles posteriores a la solicitud.

La Secretaria Académica notificard al pasante la fecha, hora y lugar del examen profesional en
un minimo de cinco dias hdbiles posteriores a la autorizacion del Director de la Facultad.

Horario del Departamento de Control Escolar: de lunes a viernes de 10:00 a 13:30 y de 16:00 @
19:00 horas, presentando una identificacion oficial, la entrega es personal.

Una vez aprobado el examen, el sustentante podrd darle seguimiento al proceso del titulo
profesional consultando la pdgina: https://titulacion.uady.mx/, en la seccidn de trdmites.

Regresar al inicio
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B Examen general de egreso de licenciatura

El examen general de egreso de licenciatura es una prueba de cobertura nacional que evalia el
nivel de conocimientos y habilidades académicas de los recién egresados de licenciatura. La
prueba la administra una instancia evaluadora externa con reconocimiento nacional.

Una vez cumplidas las condiciones de pasantia establecidas en el plan de estudios
correspondiente, el pasante solicitard a la Secretaria Académica la autorizaciéon para titularse en
esta modalidad mediante realizar la solicitud y registrar los oficios correspondientes (Anexo 6, carta
pasante y constancia expedida por la instancia evaluadora que acredite haber cumplido con los
criterios minimos para aprobar el examen).

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE MODALIDAD DE TITULACION
https://forms.gle/rnWG5tJTggyZkTRU7

La Secretaria Académica autorizard la titulacion por la modalidad solicitada en un plazo no mayor
de tres dias hdbiles posteriores a la solicitud.

Al contar con la autorizacion, deberd solicitar la concesion del examen profesional, entregando
en el Departamento de Control Escolar la siguiente documentacion:

1. Solicitud de concesién de examen profesional.
Original y 3 copias de la solicitud dirigida al Director de la Facultad llenando el formato
electronico (Anexo 7), deberd escribirse con mayUsculas y minusculas y con acentos, en su
Caso.

2. Autorizacion para titularse en esta modalidad.
Oficio con la respuesta de la Secretaria Académica al solicitar la autorizacién para titularse
en esta modalidad.

3. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).
Documento actualizado.

4. Acta de Nacimiento.
Documento original legible

5. Original del Certificado de Estudios de Bachillerato y, en su caso, Oficio de Revalidacion.
¢ Siestos documentos los entregaste en la inscripcion de nuevo ingreso y se encuentran en
resguardo de la Facultad, se te entregardn en Control Escolar después de redlizar la
solicitud de “Certificaciéon de documentos” en la siguiente direccién:

SOLICITUD DE CONSTANCIAS

e Silos estudios de bachillerato los realizaste en mds de una institucion, entregar el o los
certificados parciales obtenidos, asi como el oficio de revalidacién, reconocimiento o
equivalencia de estos en su caso.

e Siel certificado de estudios de bachillerato no cuenta con fecha de inicio y fin de estudios,
se requiere realizar el trdmite de autenticacién de certificado de estudios de bachillerato,
lee la siguiente informacion:

AUTENTICACION
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6. Original del Certificado de Estudios de Licenciatura. (Impreso en 1 sola hoja)
La Universidad Auténoma de Yucatdn emite los certificados de estudios de licenciatura en
formato electrénico. Para solicitarlo ingrese al siguiente enlace:

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS

7. Original del certificado de Servicio Social.
Certificado que se solicita al concluir el servicio social.

8. Carta de terminacién de Prdcticas Profesionales.
Documento que emite el responsable de la prdctica profesional y que debe entregar al
prestador de la prdctica profesional al concluir la actividad.

9. Constancias de no adeudar.
(vigencia de 15 dias hdbiles).
v' Constancia de no adeudar en la biblioteca se solicita al ingresar a:

NO ADEUDOQ BIBLIOTECA

v' Constancia de no adeudar material del Centro de Tecnologias de Informacién vy
Comunicaciones.
v' Constancia de no adeudo del Departamento de Contabilidad.

Las constancias del CTIC y del Depto. de Contabilidad se solicitan al ingresar a:

NO ADEUDO: CONTABILIDAD, Y CENTRO DE COMPUTO

10. Derechos educativos para examen profesional y tfrdmite del titulo.
v' Derecho de examen profesional (CLAVE 179).
v' Derecho certificado de acta de examen profesional (CLAVE 175).
v Derecho de Titulo de Licenciatura electrénico (CLAVE 178).

Para obtener el Derecho:
Administracién Central.
Calle 55 (Avenida Rafael Matos Escobedo), S/N entre Circuito Colonias y Calle 16
Fraccionamiento del Parque
En linea.
Sitio WEB para adquirir: Derechos
Nota. En caso de adquirir en linea, entregar adicional el comprobante de pago.

11. Original de la solicitud de la UADY para Titulo Profesional Electrénico.
Llenar a computadora e imprimir la solicitud en original en una sola hoja anverso y reverso.
Podrds descargar la solicitud UADY dando clic en el siguiente enlace: Descargar.

Opcional. En caso de requerir Representacion Impresa del Titulo Electrénico llenar y entregar la

solicitud de la UADY Descargar, asi como el derecho (Clave 1218) y las fotografias
correspondientes (consultarlo en la solicitud).

Para obtener el Derecho:
Administraciéon Central.
Calle 55 (Avenida Rafael Matos Escobedo), S/N entre Circuito Colonias y Calle 16
Fraccionamiento del Parque
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En linea.
Sitio WEB para adquirir: Derechos
Nota. En caso de adquirir en linea, entregar adicional el comprobante de pago.

En su caso, oficio de prérroga para el examen profesional: Si se excedid de los dos aios a partir
de su egreso para el examen profesional, deberd solicitar prérroga en la Secretaria Académica
para presentar el examen y entregar el oficio original.

El Director de la Facultad autorizard la concesidon del examen profesional en un plazo no mayor a
dos dias hdbiles posteriores a la solicitud.

La Secretaria Académica notificard al pasante la fecha, hora y lugar del examen profesional en
un minimo de cinco dias hdbiles posteriores a la autorizacion del Director de la Facultad.

Horario del Departamento de Control Escolar: de lunes a viernes de 10:00 a 13:30 y de 16:00 a
19:00 horas, presentando una identificacion oficial, la entrega es personal.

Una vez aprobado el examen, el sustentante podrd darle seguimiento al proceso del titulo
profesional consultando la pdgina: https://titulacion.uady.mx/, en la seccidn de trdmites.

Regresar al inicio
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B Curso en opcion a titulacion

El curso de titulacién es el curso impartido en dreas o disciplinas afines a la licenciatura, distinto de
los contenidos en el plan de estudios correspondiente. El curso podrd ser impartido por cualquier
institucién de educacion superior reconocida.

Se deberd solicitar a la Secretaria Académica la autorizacion para cursar una asignatura (Anexo
8)., y que ésta sea tomada en cuenta para la modalidad de curso en opcidn a titulacién. Esta
solicitud deberd acompanarse del programa de la asignatura que desglose el contenido, la
duracion vy los criterios de evaluacidén y acreditacién, y la constancia de pasantia.

La Secretaria Académica autorizard la solicitud en un plazo no mayor de cinco dias hdbiles
después de haberla recibido.

Se podrdn considerar las solicitudes de autorizacién de asignaturas ya cursadas pero que no
tengan mds de dos anos de haberlas aprobado.

Una vez cumplidas las condiciones de pasantia establecidas en el plan de estudios
correspondiente, el pasante solicitard a la Secretaria Académica la autorizacién para titularse en
esta modalidad mediante realizar la solicitud y registrar los oficios correspondientes (Anexo 6, carta
pasante, y la constancia expedida por la institucién donde se impartid el curso que avale la
acreditacion de dicho curso).

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE MODALIDAD DE TITULACION
https://forms.gle/rnWG5tJTqgyZkTRU7

La Secretaria Académica autorizard la titulacién por la modalidad solicitada en un plazo no mayor
de tres dias hdbiles posteriores a la solicitud.

Al contar con la autorizaciéon, deberd solicitar la concesidon del examen profesional, entregando
en el Departamento de Control Escolar la siguiente documentacion:

Al contar con la autorizacion, deberd solicitar la concesion del examen profesional, entregando
en el Departamento de Control Escolar la siguiente documentacion:

1. Solicitud de concesion de examen profesional.
Original y 3 copias de la solicitud dirigida al Director de la Facultad llenando el formato
electrénico (Anexo 7), deberd escribirse con mayUsculas y minusculas y con acentos, en su
Caso.

2. Autorizacién para titularse en esta modalidad.
Oficio con la respuesta de la Secretaria Académica al solicitar la autorizacién para titularse
en esta modalidad.

3. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).
Documento actualizado.

4. Acta de Nacimiento.
Documento original legible
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10.

Original del Certificado de Estudios de Bachillerato y, en su caso, Oficio de Revalidacion.

¢ Siestos documentos los entregaste en la inscripcidon de nuevo ingreso y se encuentran en
resguardo de la Facultad, se te entregardn en Control Escolar después de realizar la
solicitud de “Certificacion de documentos” en la siguiente direccion:

SOLICITUD DE CONSTANCIAS

e Silos estudios de bachillerato los realizaste en mds de una institucion, enfregar el o los
certificados parciales obtenidos, asi como el oficio de revalidacién, reconocimiento o
equivalencia de estos en su caso.

e Siel certificado de estudios de bachillerato no cuenta con fecha de inicio y fin de estudios,
se requiere redlizar el tfrdmite de autenticacion de certificado de estudios de bachillerato,
lee la siguiente informacion:

AUTENTICACION

Original del Certificado de Estudios de Licenciatura. (Impreso en 1 sola hoja)
La Universidad Auténoma de Yucatdn emite los certificados de estudios de licenciatura en
formato electrénico. Para solicitarlo ingrese al siguiente enlace:

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS

Original del certificado de Servicio Social.
Certificado que se solicita al concluir el servicio social.

Carta de terminacion de Practicas Profesionales.
Documento que emite el responsable de la prdctica profesional y que debe entregar al
prestador de la prdctica profesional al concluir la actividad.

Constancias de no adeudar.
(vigencia de 15 dias hdbiles).
v' Constancia de no adeudar en la biblioteca se solicita al ingresar a:

NO ADEUDQO BIBLIOTECA

v Constancia de no adeudar material del Centro de Tecnologias de Informacion y
Comunicaciones.
v Constancia de no adeudo del Departamento de Contabilidad.

Las constancias del CTIC y del Depto. de Contabilidad se solicitan al ingresar a:

NO ADEUDO: CONTABILIDAD, Y CENTRO DE COMPUTO

Derechos educativos para examen profesional y trédmite del titulo.

v' Derecho de examen profesional (CLAVE 179).

v' Derecho certificado de acta de examen profesional (CLAVE 175).
v' Derecho de Titulo de Licenciatura electréonico (CLAVE 178).

Para obtener el Derecho:
Administracién Central.
Calle 55 (Avenida Rafael Matos Escobedo), S/N entre Circuito Colonias y Calle 16
Fraccionamiento del Parque
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En linea.
Sitio WEB para adquirir: Derechos
Nota. En caso de adquirir en linea, entregar adicional el comprobante de pago.

11. Original de la solicitud de la UADY para Titulo Profesional Electrénico.
Llenar a computadora e imprimir la solicitud en original en una sola hoja anverso y reverso.
Podrds descargar la solicitud UADY dando clic en el siguiente enlace: Descargar.

Opcional. En caso de requerir Representacion Impresa del Titulo Electrénico llenar y entregar la

solicitud de la UADY Descargar, asi como el derecho (Clave 1218) y las fotografias
correspondientes (consultarlo en la solicitud).

Para obtener el Derecho:
Administracién Central.
Calle 55 (Avenida Rafael Matos Escobedo), S/N entre Circuito Colonias y Calle 16
Fraccionamiento del Parque
En linea.
Sitio WEB para adquirir: Derechos
Nota. En caso de adquirir en linea, entregar adicional el comprobante de pago.

En su caso, oficio de prérroga para el examen profesional: Si se excedid de los dos anos a partir
de su egreso para el examen profesional, deberd solicitar prérroga en la Secretaria Académica
para presentar el examen y entregar el oficio original.

El Director de la Facultad autorizard la concesidon del examen profesional en un plazo no mayor a
dos dias hdbiles posteriores a la solicitud.

La Secretaria Académica notificard al pasante la fecha, hora y lugar del examen profesional en
un minimo de cinco dias hdbiles posteriores a la autorizacién del Director de la Facultad.

Horario del Departamento de Control Escolar: de lunes a viernes de 10:00 a 13:30 y de 16:00 @
19:00 horas, presentando una identificacion oficial, la entrega es personal.

Una vez aprobado el examen, el sustentante podrd darle seguimiento al proceso del titulo
profesional consultando la pdgina: https://titulacion.uady.mx/, en la seccion de trdmites.

Regresar al inicio
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B Curso de maestria o doctorado

Es el curso que pertenece a un programa de posgrado impartido en dreas o disciplinas afines a la
licenciatura, distinto de los contenidos en el plan de estudios correspondiente. El curso podrd ser
impartido por cualquier institucién de educacion superior reconocida.

Se deberd solicitar a la Secretaria Académica la autorizacion para cursar una asignatura (Anexo
8). y que ésta sea tomada en cuenta para la modalidad de curso de maestria o doctorado. Esta
solicitud deberd acompanarse del programa de la asignatura que desglose el contenido, la
duracion vy los criterios de evaluacién y acreditacién, y la constancia de pasantia.

La Secretaria Académica autorizard la titulacion por la modalidad solicitada en un plazo no mayor
de cinco dias hdbiles posteriores a la solicitud.

Se podrdn considerar las solicitudes de autorizacién de asignaturas ya cursadas pero que no
tengan mds de dos anos de haberlas aprobado al momento de la solicitud.

Una vez cumplidas las condiciones de pasantia establecidas en el plan de estudios
correspondiente, el pasante solicitard a la Secretaria Académica la autorizaciéon para titularse en
esta modalidad mediante realizar la solicitud y registrar los oficios correspondientes (Anexo 6, carta
pasante, y la constancia expedida por la institucién donde se impartid el curso que avale la
acreditacion de dicho curso).

SOLICITUD DE AUTORIZACION DE MODALIDAD DE TITULACION
https://forms.gle/rnWG5tJTqgyZkTRU7

La Secretaria Académica autorizard la titulacién por la modalidad solicitada en un plazo no mayor
de tres dias hdbiles posteriores a la solicitud.

Al contar con la autorizacion, deberd solicitar la concesién del examen profesional, entregando
en el Departamento de Control Escolar la siguiente documentacion:

1. Solicitud de concesiéon de examen profesional.
Original y 3 copias de la solicitud dirigida al Director de la Facultad llenando el formato
electrénico (Anexo 7), deberd escribirse con mayuUsculas y minUsculas y con acentos, en su
Caso.

2. Autorizacién para fitularse en esta modalidad.
Oficio con la respuesta de la Secretaria Académica al solicitar la autorizacién para titularse
en esta modalidad.

3. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).
Documento actualizado.

4. Acta de Nacimiento.
Documento original legible
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10.

Original del Certificado de Estudios de Bachillerato y, en su caso, Oficio de Revalidacion.

¢ Siestos documentos los entregaste en la inscripcidon de nuevo ingreso y se encuentran en
resguardo de la Facultad, se te entregardn en Control Escolar después de realizar la
solicitud de “Certificacion de documentos” en la siguiente direccion:

SOLICITUD DE CONSTANCIAS

e Silos estudios de bachillerato los realizaste en mds de una institucion, enfregar el o los
certificados parciales obtenidos, asi como el oficio de revalidacién, reconocimiento o
equivalencia de estos en su caso.

e Siel certificado de estudios de bachillerato no cuenta con fecha de inicio y fin de estudios,
se requiere redlizar el tfrdmite de autenticacién de certificado de estudios de bachillerato,
lee la siguiente informacion:

AUTENTICACION

Original del Certificado de Estudios de Licenciatura. (Impreso en 1 sola hoja)
La Universidad Auténoma de Yucatdn emite los certificados de estudios de licenciatura en
formato electrénico. Para solicitarlo ingrese al siguiente enlace:

SOLICITUD DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS

Original del certificado de Servicio Social.
Certificado que se solicita al concluir el servicio social.

Carta de terminacion de Practicas Profesionales.
Documento que emite el responsable de la prdctica profesional y que debe entregar al
prestador de la prdctica profesional al concluir la actividad.

Constancias de no adeudar.
(vigencia de 15 dias hdbiles).
v' Constancia de no adeudar en la biblioteca se solicita al ingresar a:

NO ADEUDQO BIBLIOTECA

v Constancia de no adeudar material del Centro de Tecnologias de Informacion y
Comunicaciones.
v Constancia de no adeudo del Departamento de Contabilidad.

Las constancias del CTIC y del Depto. de Contabilidad se solicitan al ingresar a:

NO ADEUDO: CONTABILIDAD, Y CENTRO DE COMPUTO

Derechos educativos para examen profesional y trédmite del titulo.

v' Derecho de examen profesional (CLAVE 179).

v' Derecho certificado de acta de examen profesional (CLAVE 175).
v' Derecho de Titulo de Licenciatura electréonico (CLAVE 178).

Para obtener el Derecho:
Administracién Central.
Calle 55 (Avenida Rafael Matos Escobedo), S/N entre Circuito Colonias y Calle 16
Fraccionamiento del Parque
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En linea.
Sitio WEB para adquirir: Derechos
Nota. En caso de adquirir en linea, entregar adicional el comprobante de pago.

11. Original de la solicitud de la UADY para Titulo Profesional Electrénico.
Llenar a computadora e imprimir la solicitud en original en una sola hoja anverso y reverso.
Podrds descargar la solicitud UADY dando clic en el siguiente enlace: Descargar.

Opcional. En caso de requerir Representacion Impresa del Titulo Electrénico llenar y entregar la

solicitud de la UADY Descargar, asi como el derecho (Clave 1218) y las fotografias
correspondientes (consultarlo en la solicitud).

Para obtener el Derecho:
Administracién Central.
Calle 55 (Avenida Rafael Matos Escobedo), S/N entre Circuito Colonias y Calle 16
Fraccionamiento del Parque
En linea.
Sitio WEB para adquirir: Derechos
Nota. En caso de adquirir en linea, entregar adicional el comprobante de pago.

En su caso, oficio de prérroga para el examen profesional: Si se excedid de los dos anos a partir
de su egreso para el examen profesional, deberd solicitar prérroga en la Secretaria Académica
para presentar el examen y entregar el oficio original.

El Director de la Facultad autorizard la concesidon del examen profesional en un plazo no mayor a
dos dias hdbiles posteriores a la solicitud.

La Secretaria Académica notificard al pasante la fecha, hora y lugar del examen profesional en
un minimo de cinco dias hdbiles posteriores a la autorizacidén del Director de la Facultad.

Horario del Departamento de Control Escolar: de lunes a viernes de 10:00 a 13:30 y de 16:00 @
19:00 horas, presentando una identificacion oficial, la entrega es personal.

Una vez aprobado el examen, el sustentante podrd darle seguimiento al proceso del titulo
profesional consultando la pdgina: https://titulacion.uady.mx/, en la seccion de trdmites.

Regresar al inicio
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SOLICITUD DE APROBACION DE
PROYECTO Y ASESOR

Mérida, Yucatan,

NOMBRE DEL SECRETARIO/A ACADEMICO/A
Elija un elemento.

De conformidad con lo dispuesto en la Seccién Octava del Reglamento Interior de la
Facultad de Matematicas, solicito la aprobacion de la Secretaria Académica para
desarrollar el proyecto denominado Nombre Del Proyecto , Y como
Asesor(es) del mismo a Nombre del Asesor, como requisitos para presentar mi examen

profesional en opcidn al titulo de Elija un titulo en la modalidad de Elija una modalidad.

Anexo una copia detallada de la propuesta del trabajo a desarrollar.

Actualmente ( Describir la situacion académica: pasante desde X fecha, estudiando el x
semestre, se ha concluido con la aprobacién de las asignaturas pero haciendo servicio

social o practicas profesional, etc. ).

Atentamente Vo. Bo.
Nombre completo y firma del Nombre completo y firma del
solicitante Asesor

Nombre completo y firma del
Asesor

C.c. Interesado
Anexo 1
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SOLICITUD DE APROBACION DE ASESOR O REVISOR

Mérida, Yucatan,

NOMBRE DEL SECRETARIO/A ACADEMICO/A
Elija un elemento.

De conformidad con lo dispuesto en la Seccién Octava del Reglamento Interior de la
Facultad de Mateméticas, solicito la aprobacién de la Secretaria Académica para que me
asignen como Asesor(es) al (a la) Nombre Del Asesor , COMO requisito para

presentar mi examen profesional en opcién al titulo de Elija un titulo en la modalidad de

Elija una modalidad.

Actualmente ( Describir la situacion académica: pasante desde X fecha, estudiando el x
semestre, se ha concluido con la aprobaciéon de las aasignaturas pero haciendo servicio

social o practicas profesional, etc. )

Atentamente Vo. Bo.
Nombre completo y firma del Nombre completo y firma del
solicitante Asesor

Nombre completo y firma del
Asesor

C.c. Interesado

Anexo 2
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APROBACIQN DEL TRABAJO DE
TITULACION CON PROYECTO

Mérida, Yucatan,

NOMBRE DEL SECRETARIO/A ACADEMICO/A
Elija un elemento.

A través del presente hago de su conocimiento que el trabajo de titulacion denominado

Nombre Del Proyecto , desarrollado por Nombre Del Pasante en

la modalidad de Elija una modalidad bajo mi asesoria, ha concluido.

He revisado la version final del trabajo y a mi juicio se alcanzaron satisfactoriamente los
objetivos planteados en la propuesta del proyecto autorizada por la Secretaria a su cargo,
por lo cual se expide el presente oficio a solicitud del interesado para los tramites que
correspondan, de acuerdo a lo sefialado en el Reglamento Interior y el Manual de

Opciones para Titulacién de Licenciatura de la Facultad de Matematicas.

Atentamente

Nombre completo y firma del Asesor

C.c. Interesado

Anexo 3
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APROBACION DEL TRABAJO DE TITULACION

Mérida, Yucatan,

NOMBRE DEL SECRETARIO/A ACADEMICO/A
Elija un elemento.

A través del presente hago de su conocimiento que el trabajo de titulacion denominado

Nombre Del Proyecto , desarrollado por Nombre Del Pasante en la

modalidad de Elija una modalidad bajo mi asesoria, ha concluido.

He revisado la version final del trabajo y a mi juicio se alcanzaron satisfactoriamente los
objetivos, por lo cual se expide el presente oficio a solicitud del interesado para los tramites
gue correspondan, de acuerdo a lo sefialado en el Reglamento Interior y el Manual de

Opciones para Titulacién de Licenciatura de la Facultad de Matematicas.

Atentamente

Nombre completo y firma del Asesor

C.c. Interesado

Anexo 4
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SOLICITUD DE AUTORIZACION DE IMPRESION

Mérida, Yucatan,

NOMBRE DEL SECRETARIO/A ACADEMICO/A
Elija un elemento.

De conformidad con lo dispuesto en el Reglamento Interior y el Manual de Opciones para
Titulacion de Licenciatura de la Facultad de Matematicas, solicito la autorizacion de la
Secretaria Académica para imprimir los ejemplares necesarios para continuar con mis
trdmites de titulacion para sustentar mi examen profesional en opcién al titulo de Elija un
titulo en la modalidad de Elija una modalidad con el trabajo denominado Nombre Del

Proyecto

Atentamente

Nombre completo y firma del solicitante

c.c. Interesado

Anexo 5

39



SOLICITUD DE AUTORIZACION DE
MODALIDAD DE TITULACION

Mérida, Yucatan,

NOMBRE DEL SECRETARIO/A ACADEMICO/A
Elija un elemento.

Toda vez que he cumplido con los requisitos establecidos por el Reglamento Interior y el
Manual de Opciones para Titulacion de Licenciatura de la Facultad de Mateméticas,
solicito la autorizacion de la Secretaria Académica para sustentar mi examen profesional

en opcion al titulo de Elija un titulo en la modalidad de Elija una modalidad.

No omito manifestar que mi plazo de dos afios para presentar el examen profesional adn

esta vigente.

Atentamente

Nombre completo y firma del solicitante

C.c. Interesado

Anexo 6
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SOLICITUD DE CONCESION DE
EXAMEN PROFESIONAL

Mérida, Yucatan,

NOMBRE DEL DIRECTOR
Director de la Facultad

Me dirijo a usted con el fin de solicitarle que me asigne fecha, hora y lugar, para sustentar
mi examen profesional en opcién al titulo de Elija un titulo en la modalidad de Elija una
modalidad.

Adjunto a esta solicitud la documentacion requerida para tal efecto, incluyendo la
requerida para tramitar la expediciébn y el registro del titulo y cédula profesional
correspondiente, que entrego en el Departamento de Control Escolar de la Secretaria
Administrativa, de acuerdo con lo establecido por el Articulo 86 del Reglamento Interior y

el Manual de Opciones para Titulacion de Licenciatura de la Facultad.

Atentamente

Nombre completo y firma del solicitante

C.c. Secretaria Académica

Anexo 7
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SOLICITUD DE AQTORIZACION DE
CURSO EN OPCION A TITULACION

Mérida, Yucatan,

NOMBRE DEL SECRETARIO/A ACADEMICO/A
Elija un elemento.

De conformidad con lo dispuesto en el Reglamento Interior y el Manual de Opciones para
Titulacion de Licenciatura de la Facultad de Matematicas, solicito la autorizacion de la

Secretaria Académica para llevar a cabo el curso Nombre Del Curso con el

proposito de presentar mi examen profesional en la modalidad de Curso en Opcion de

Titulacién, para obtener el titulo de Elija un titulo.

El curso se ofrece en Nombre Programa E Institucion en el

periodo Periodo

No omito manifestar que mi plazo de dos afios para presentar el examen profesional aun

esta vigente. También sefialo que adquiri la calidad de pasante el 01 de enero de 2016,

segun lo acredita la constancia que anexo.

Atentamente

Nombre completo y firma del solicitante

C.c. Interesado

Anexo 8
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ANEXO 9

Especificacion del Formato para el
Documento del Trabajo de Titulacién

Con la finalidad de lograr la uniformidad en los trabajos de titulacién de la Facultad, se proporcionan los
siguientes lineamientos de escritura de los documentos para las modalidades de examen profesional por
tesis, monografia, memorias o reporte de la practica profesional, articulo publicable y trabajo o proyecto
integrador.

Las secciones recomendadas a incluirse en el documento son:

Portada

Copia del oficio de autorizacion de impresion
Dedicatorias

Agradecimientos

Resumen

Tabla de Contenido (indice)

Lista de figuras

Lista de tablas

. Texto (debera estar dividido en capitulos)
10. Conclusiones

11. Anexos

12. Referencias Bibliogréaficas

©CoNoOOA~A®WNE

Partes que componen el documento de titulacion

Portada.- La portada tradicional de un documento de titulacion incluye: escudo y nombre de la institucién,
nombre de la facultad donde se realizé la licenciatura, titulo del trabajo de titulacién, modalidad del trabajo,
nombre completo del pasante, licenciatura a la que pertenece, lugar y fecha del examen profesional.

A continuacién se presenta un ejemplo del contenido de una portada:

E Universidad Auténoma de Yucatan
S Facultad de Matematicas

- . - . TITULOS:
Disefio de algoritmos genéticos aplicados

a la bioinforméatica . . ,
Licenciado en Actuaria

Licenciada en Actuaria

TESIS Licenciado en Ciencias de la Computacion
Licenciada en Ciencias de la Computacion
Ingeniero en Computacién

presentada por:
Alejandro Lopez Gonzélez

en opcién al titulo de:
Licenciado en Ciencias de la Computacion

Mérida, Yucatan, México
Marzo, 2017

Ingeniera en Computacion

Ingeniero de Software

Ingeniera de Software

Licenciado en Ensenanza de las Matemdticas
Licenciada en Ensenanza de las Matemdticas
Licenciodo en Matemdticas

Licenciada en Matemdticas
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Titulo.- Cuando se piensa en un titulo apropiado para un trabajo de titulacién hay que recordar que éste
sera leido por mucha gente, al menos eso es lo que esperamos como estudiantes. Se procura que el titulo
sea auto-explicativo. Un buen titulo es aquel que con pocas palabras describe adecuadamente el contenido
del trabajo. Una manera de estructurar un titulo es hacer una lista de palabras relacionadas con la
investigacion y luego componer con ellas una frase que refleje las caracteristicas de la investigacion.

Dedicatoria.- Esta pagina representa un espacio libre que es utilizado para dedicar a la(s) persona(s) que
desee el alumno graduado.

Agradecimientos.- Los agradecimientos deben de reducirse al minimo indispensable. En principio sélo
deben mencionarse al asesor del trabajo y a las personas u organismos que hayan aportado una asistencia
técnica o financiera para la realizacion del trabajo de titulacion.

Resumen.- Un resumen se define como una recopilacion general de toda la informacion presentada en la
investigacion. En un buen resumen se identifica rapidamente el contenido basico de un documento, se
determina facilmente si es relevante o de interés. Un buen resumen no debe de contener los detalles del
experimento, se deben omitir todas las referencias bibliograficas y limitarse a una descripcién corta del
trabajo realizado, de los resultados encontrados en la investigaciéon y las conclusiones principales. El
resumen nunca debera de contener informacion o conclusiones que no se hayan tocado en la investigacion.
Se recomienda incluir una lista de palabras clave que permitan una clasificacion del contenido del
documento.

Tabla de contenido.- Es aqui donde se precisa la informacion contenida en el trabajo de titulacién. La
informacion es presentada mediante encabezados clasificados sistematicamente para ordenar l6gicamente
el trabajo. La tabla de contenido incluye los capitulos del trabajo, encabezados principales y encabezados
secundarios. Al margen derecho se coloca el nimero de pagina donde comienza cada seccion.

Lista de tablas.- Las tablas son formas condensadas de presentar informacién y resultados. En este
apartado se listaran todas las tablas que se incluyen en el documento identificandolas con el nUmero de
capitulo seguido del consecutivo de la tabla dentro del capitulo, separados con un punto (.) o un guion (-) y
deberan incluir una descripcion breve. Al margen derecho se coloca el nUmero de pagina donde se
encuentra cada tabla.

Lista de figuras.- La lista de figuras se presenta basicamente similar a la lista de tablas en cuanto a
numeracion, descripcion y pagina donde se ubica. Se deberan incluir todas las ilustraciones, gréaficas,
diagramas y fotografias que se utilizaron en el documento.

Texto (dividido en capitulos).- Esta es la seccién principal del trabajo de titulacion. En esta seccién se
desarrolla el capitulado de acuerdo a la modalidad del trabajo, a la tematica y a la metodologia aplicada.

Por ejemplo, un trabajo basado en un proyecto de investigacion pudiera tener las siguientes secciones:

Introduccidn.- La introduccién incorpora al lector dentro del trabajo. Aporta los datos suficientes sobre el texto
para incitar al lector a seguir la lectura o estudio. Es en esta parte donde se expone el problema en forma clara
y concreta, el propdsito y justificacion de la investigacion y los objetivos del trabajo. Se deben exponer los
antecedentes bibliograficos del tema que contiene el problema, haciendo un relato de investigaciones
anteriores de autores en sucesion inmediata de conceptos que vayan de lo general a lo particular, haciendo las
debidas citas bibliogréaficas, consideraciones de la manera de resolver el problema y expresion de la hipotesis.

Marco Tedrico.- El propésito de la revision de literatura como marco de referencia es proporcionar suficiente
informacién relacionada con el tema para permitir al lector entender y evaluar los resultados de la investigacion
llevada a cabo sin necesidad de consultar otras publicaciones relacionadas con el tema tratado en la
investigacion. Esta parte provee también los principios de la investigacion.

Metodologia.- Proveer con suficiente detalle la metodologia y equipos utilizados en la investigacion de tal
manera que el trabajo pueda ser repetido por otros investigadores. Citar la metodologia aceptada mediante las
referencias adecuadas. Descripcién de poblaciones por estudiar, sea personas, animales u objetos,
proporcionando sus caracteristicas. Descripcion del area fisica donde se trabaja. Descripcion del equipo y
configuracion utilizados. Descripcion de tomas de muestra, la manera de tomarlas, tratamiento previo para
recolectarlas, su procesamiento, etc.
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En el caso de la metodologia, la presentacion es en orden cronolégico. Los métodos relacionados son descritos
juntos sin seguir necesariamente un orden cronolégico.

Disefio experimental.- El disefio de experimentos es fundamental, no puede concebirse investigacién sin un
disefio previamente planificado. Iniciar una investigacion sin un disefio planificado es como tratar de construir
una casa sin planos. El estudio formal, preciso y explicito debe de iniciarse hasta tener en mente y de
preferencia escrito un disefio que permita precisar lo que se desea hacer y las mediciones que se van a realizar.
Un investigador debe de conocer la manera de planear un experimento, de lo contrario es comun la frustracion,
pérdida de tiempo, de energia y recursos. Un estudio mal planificado esta plagado de elementos que amenazan
las inferencias que se hagan de sus resultados.

Resultados y discusidn.- Los resultados de la investigacion se presentan clara y ordenadamente. Estos son
discutidos adecuadamente integrando los resultados encontrados con datos disponibles en la literatura. Esta
integracion se realiza con amplio criterio de tal manera que se proporcionan las bases para rechazar o aceptar
la hipétesis probada

El contenido del texto varia de acuerdo a la modalidad del trabajo de titulacion pero debera de estar acorde
al tipo de trabajo, su desarrollo y al objetivo que persigue. El texto debera incluir las correspondientes
referencias bibliograficas debidamente sefialadas.

Conclusiones.- Las conclusiones son las consecuencias, los aspectos mas importantes, breves y
sintetizados en nuestro trabajo, las conclusiones deben ser cuidadosamente elaboradas, ya que ratificaran
o rectificaran nuestras hipoétesis o el objetivo planteado en la propuesta del trabajo.

Anexos.- Los anexos se reservan para el material que no es esencial para la comprension del texto, pero
gue es necesario para la valoracién o la correccion del trabajo, asi como para el desarrollo posterior. El
anexo puede proveer al lector ejemplos numéricos o describir procedimientos analiticos con detalle.

Bibliografia.- La bibliografia utilizada en la realizacion de la investigacion se presenta como citas y como
una lista de referencias al final del trabajo de titulacion.

Especificaciones de disefio de pagina.

a) El documento debera ser impreso en hojas tamafio carta (21.5 cm. x 28 cm.) de color blanco y en
una sola cara.

b) El margen del lado izquierdo debera fijarse en 3 cm. y el resto de los margenes (derecho, superior,
inferior) en 2.5 cm. Estos margenes deberan conservarse en todo el documento.

c) Eltipo de letra a utilizarse podra ser Arial o Times New Roman de tamafio 12.

d) El espaciamiento entre lineas sera de 1.5 lineas.

e) La numeracion inicia en la dedicatoria, utilizando nimeros romanos en minUscula, hasta antes del
inicio del texto del trabajo de titulacién, y en el resto del documento se utilizaran nimeros arabigos
iniciando con el uno. Los nameros se colocaran en el margen inferior derecho de las hojas.

f) El material ilustrativo (tablas y figuras) debera colocarse lo més cerca posible a la parte del texto
gue ésta ilustra.

g) El primer péarrafo de un nuevo capitulo comienza 3 lineas abajo del titulo. El primer parrafo de una
nueva seccion comienza 2 lineas abajo del subtitulo.

h) La encuadernacién seré en pasta dura, de color azul marino-institucional y con letras doradas.
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Anexo 10

Seccion Octava del Reglamento Interior
de la Facultad de Matemaéticas

SECCION OCTAVA: DE LOS EXAMENES PROFESIONALES

ARTICULO 76. Los examenes profesionales son los que concede la Facultad a los pasantes de la misma,
en opcion al titulo profesional correspondiente y se realizaran de acuerdo con lo establecido por el
Reglamento de Inscripciones y Examenes de la Universidad Autbnoma de Yucatan, el presente Reglamento
y el Manual de Opciones para Titulacién de la Facultad.

ARTICULO 77. De acuerdo con el articulo 58 del Reglamento de Inscripciones y Examenes de la
Universidad Auténoma de Yucatan, las modalidades para presentar el examen profesional son las
siguientes:

a) tesis individual;

b) tesis en grupo;

¢) monografia individual,

d) memoria o reporte individual sobre las experiencias adquiridas en la practica profesional;
e) articulo publicable;

f) trabajo o proyecto integrador;

g) promedio general;

h) examen general de egreso de licenciatura,

i) curso en opcion a titulacion;

j) curso de maestria o doctorado; y

k) las otras que autorice el Consejo Universitario.

ARTICULO 78. En las modalidades a), b), c), d), e) y f) el examen profesional consistira en defender ante
el sinodo el trabajo que se halla desarrollado. En las modalidades g), h), i), y j), el examen profesional
consistira en un acto protocolario a cargo del sinodo asignado.

ARTICULO 79. De acuerdo con los articulos 59 y 60 del Reglamento de Inscripciones y Examenes de la
Universidad Auténoma de Yucatan, el plazo maximo para sustentar y aprobar el examen profesional sera
de dos afios contados a partir de la fecha en que se haya adquirido la calidad de pasante. Después de
vencerse el plazo, la Secretaria Académica, previa solicitud, establecerd las condiciones para otorgar las
prorrogas que considere pertinentes.

ARTICULO 80. El sinodo y fecha para cada examen profesional sera autorizado por el Director de la
Facultad, a propuesta de los Secretarios Académico y Administrativo.

ARTICULO 81. Para sustentar examen profesional en la modalidad de tesis individual o grupal (en este
Ultimo caso, el equipo de trabajo estara integrado como maximo por tres personas y en el examen
profesional se sustentara en forma individual) o en la modalidad de monografia, el pasante debera:

a) Solicitar y obtener de la Secretaria Académica la autorizacion para titularse en la modalidad,
adjuntando a la solicitud el proyecto de trabajo a desarrollar asi como la propuesta de asesor (es)
del mismo;

b) Desarrollar el proyecto en un plazo maximo de doce meses cuando se trate de tesis individual o
grupal y de seis meses cuando se trate de monografia,;

c) Obtener de su asesor (es) la aprobacién del trabajo desarrollado; y

d) Solicitar y obtener de la Secretaria Académica la autorizacién de impresién del trabajo
desarrollado, acompafiando la solicitud con el documento que se indica en c).
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ARTICULO 82. Para sustentar examen profesional en la modalidad de memoria o reporte individual sobre
las experiencias adquiridas en la practica profesional el pasante debera:

a) Contar con una practica profesional de cuando menos un afio después de adquirir la pasantia.

b) Solicitar y obtener de la Secretaria Académica autorizacion para titularse en la modalidad y la
asignacion del asesor del trabajo a desarrollar o el revisor del trabajo desarrollado, segln el caso, una
vez cumplido el inciso a).

¢) Concluir el documento final del trabajo en un plazo maximo de seis meses a partir de la asignacion
del asesor o revisor, segln corresponda;

d) Obtener de su asesor (revisor) la aprobacién del documento final del trabajo; y

e) Solicitar y obtener de la Secretaria Académica la autorizacion de impresion del trabajo, acompafando
la solicitud, con el documento que se indica en el inciso d) y con una copia del trabajo desarrollado.

ARTICULO 83. Para sustentar examen profesional en la modalidad de articulo publicable o en la de trabajo
o proyecto integrador, el pasante debera:

a) Solicitar y obtener de la Secretaria Académica autorizacion para titularse en la modalidad de
interés, adjuntando a la solicitud una copia del trabajo, asi como oficio de aprobacion del trabajo
firmado por el asesor (es); y

b) Solicitar y obtener de la Secretaria Académica la autorizacién de impresién del trabajo desarrollado.

ARTICULO 84. Para sustentar examen profesional en la modalidad de promedio general o en la de examen
general de egreso de licenciatura, el pasante debera:

a) Solicitar y obtener de la Secretaria Académica autorizacidn para titularse en la modalidad de interés;

b) En el caso de la modalidad de promedio general, acompafiar la solicitud con una constancia que
acredite contar con un promedio mayor o igual a 85 puntos.

¢) En el caso de la modalidad de examen general de egreso de licenciatura, acompafiar la solicitud con
una constancia de aprobacion (o su equivalente) del examen, expedida por la instancia evaluadora.

ACUERDO.

TERCERO.-Los alumnos de licenciatura que ingresaron en agosto de 2012 o antes, podran sustentar
examen profesional en la modalidad de promedio general acompafiando la solicitud mencionada en el
articulo 84, con una constancia que acredite contar con un promedio mayor o igual a 80 puntos.

ARTICULO 85. Para sustentar examen profesional en la modalidad de curso en opcién a titulacién o en la
de curso de maestria o doctorado, el pasante debera:

a) En cualquiera de las dos modalidades mencionadas, solicitar y obtener de la Secretaria Académica
la autorizacién para cursar una asignatura para el caso, o la aprobacién de una asignatura ya cursada
que pretenda ser usada con ese propésito. Esta podra ser cursada en esta Facultad o en alguna otra
institucién. Quedan excluidas aquellas asignaturas cursadas como parte del plan de estudios.

b) Aprobar la asignatura de acuerdo con el criterio de aprobacién de la institucién donde curso la
asignatura; y

c) Solicitar y obtener de la Secretaria Académica autorizacion para titularse en la modalidad de interés,
acompafiando la solicitud con el documento que se indica en el inciso a) y con una constancia de
haber aprobado la asignatura.

ARTICULO 86. Para obtener la concesion del examen profesional es necesario que el interesado, previo
cumplimiento de los requisitos propios de la modalidad de titulacién elegida, la solicite por escrito al Director,
acompafiando la solicitud de la siguiente documentacion:

a) Oficio de autorizacion de la Secretaria Académica para titularse en la modalidad de interés;

b) Original del certificado de estudios completos que acredite haber concluido el plan de estudios
respectivo.

c¢) Constancia de haber realizado las practicas profesionales;

d) Certificado de haber realizado el servicio social;

e) Constancia de no tener adeudo alguno con la Biblioteca, el Centro de Cémputo y el Departamento de
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Contabilidad;

f) Recibo del pago de los derechos arancelarios correspondientes;

g) Oficio de autorizacion de impresion del trabajo desarrollado, en el caso de las opciones sefialadas en
el articulo 77 incisos a), b), ¢), d), e) y f) del presente Reglamento;

h) Cinco copias impresas del trabajo desarrollado, que cumplan con las especificaciones indicadas en el
Manual de Opciones para Titulacidn de la Facultad, en el caso de las opciones sefialadas en el articulo
77 incisos a), b), c), d), e), y f), del presente Reglamento; y

i) La adicional que requieran, el plan de estudios correspondiente y los procesos administrativos propios
de una titulacion.

ARTICULO 87. La Secretaria Académica emitira la aprobacién o autorizacion requeridas para titularse en
cualquiera de las modalidades con base en los requisitos académicos de cada modalidad, establecidos en
el Manual de Opciones para Titulacién de la Facultad.

ARTICULO 88. Los asesores de trabajos de titulacion deberan tener titulo profesional en la misma carrera
o afin con una antigiiedad minima de dos afios o, en su caso, grado afin al area asesorada.

ARTICULO 89. El sinodo para el examen profesional debera cumplir con el requisito mencionado en el
articulo anterior y estara integrado por tres miembros propietarios y dos suplentes, siendo cuando menos
uno de los propietarios miembro del personal académico de la Facultad.

ARTICULO 90. La presidencia del sinodo para examen profesional sera ocupada por el académico que
tenga mayor antigiiedad laborando en esta Facultad. El Director de la Facultad ser& el presidente cuando
forme parte del sinodo.

ARTICULO 91. La calificacion en un examen profesional podré ser alguna de las siguientes:

a) Aprobado con mencién honorifica;
b) Aprobado por unanimidad de votos;
¢) Aprobado por mayoria de votos; y
d) Reprobado.

ARTICULO 92. La calificacién de “Aprobado con mencion honorifica” sélo se otorgara de conformidad con
el articulo 62 del Reglamento de Inscripciones y Examenes de la Universidad Autbnoma de Yucatan, cuando
el sustentante cumpla con los requisitos siguientes:

a) Cuando exista unanimidad de los sinodales para dicha concesién;

b) Haber aprobado todas las asignaturas o sus equivalentes en examenes ordinarios;

¢) Haber obtenido un promedio general minimo de noventa puntos; y

d) Sustentar examen profesional con Tesis Individual, y que ésta se califique como excepcionalmente
valiosa.

ARTICULO 93. Al término de cada examen profesional el resultado sera dado a conocer de inmediato por
escrito al sustentante.

ARTICULO 94. El pasante que haya reprobado en un examen profesional tendra una opcion para solicitarlo
nuevamente, en un plazo que no podra ser menor de seis meses pudiendo, si asi lo prefiere, cambiar de
modalidad.

ARTICULO 95. De cada examen profesional se levantara un acta en la que conste el nombre y la naturaleza
del examen, el de los sinodales y el sustentante, la calificacion obtenida y el lugar, hora y fecha en que se
efectud, ademas el nimero y fecha del oficio de concesion. Dicha acta debera ser firmada por los sinodales
y el Secretario Administrativo.
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