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ORDEN DEL DIA 

1. Inscripciones. Procedimiento y criterios con las listas de 
espera.  

2. Exámenes Extraordinarios. Procedimientos. 

3. Flexibilidad, permanencia y vigencia de inscripción. 

4. Comité de Gestión ambiental. Presentación. 

5. Servicios Generales. Nuestros edificios.  

6. CTIC (Certificado ISO 9001:2008). Nuestro equipo de 
cómputo.(5 min) 

7. Becas 

8. Asuntos Generales 

 



    EL PLAN TIENE DOS CARACTERÍSTICAS PRINCIPALES: 

 

 DESAPARECIERON LOS SEMESTRES 

 

 DESAPARECIERON LOS CANDADOS DE INSCRIPCIÓN 

 

 CON EL Sistema de Información y Control Escolar Institucional 

(SICEI) SE PRETENDE HOMOGENEIZAR TODOS LOS PROCESOS 
ADMINSTRATIVOS EN LA UADY. 

 

 ESTAS DOS SITUACIONES IMPLICARON NUEVOS 
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS EN LA FMAT.  

 

 
 

1.-Inscripciones 



Las inscripciones antes eran por semestres y tenían prioridad 
los alumnos regulares que no debían materias pero había 
cupo para todos, debido a que no todos se podían inscribir!!!! 

 

Las (re)inscripciones actualmente se realizan al momento de 
la carga:  

 Primer ingreso (Todas las que su tutor indique basados en su 
examen diagnóstico). 

 Que no deban nada. 

 Que deban una 

 Que deban dos 

 Que deban más de dos. 

 

 
 

1.-Inscripciones 



Al término de la Carga Académica, se tienen la listas de 
espera, se checan: 

 Si hay cupo en el grupo (Política: Cupo 35) 

 Se da prioridad a los de mayor número de créditos 

 Los requisitos 

 Los créditos  

 Algunos casos los revisan los coordinadores 

 Las materias reprobadas…en algunos casos. 

 

 

 
 

1.-Inscripciones 



Las listas de espera se implementan hace tres semestres, 
cuando ya se podía (re)inscribirse en línea. 

 El primer semestre casi todos tuvieron cupo, la mayoría de 
“rebose” fueron las optativas “taquilleras”. 

 El segundo semestre aumentó la población y quedaron tres 
materias pendientes de las cuales: una se abrió, dos se 
impartieron en verano. 

 Este semestre, hay 8 materias obligatorias de “rebose” y otras 
optativas con más de 8 alumnos en espera!!!!! 

 

¿Por qué no abrir otro grupo??? 

 Los profesores tienen carga completa y  

no hay plazas!!! 

¿Por qué no preinscribir??? 

 No ha funcionado, se preinscriben pero 

 no se inscriben.  

 

 
 

1.-Inscripciones 



 
 

 

 

 

 

 

PAPELETA. BUZÓN DE SUGERENCIAS ESTA SEMANA EN LA 
SECRETARÍA. 

 

 
 

1.-Inscripciones 



 
 

 
 

EXAMENES: 

 PARCIALES (No se registran en Control Escolar) 

 ORDINARIOS (2 x materia) 

 EXTRAORDINARIOS (3 x materia) 

 ESPECIALES (1 x materia, créditos > 85%, agotados todos los 
anteriores) 

CALENDARIO DE ORDINARIOS  

 MATERIAS COMUNESSECRETARÍA ADMINISTRATIVA 

 MATERIAS NO COMUNESALUMNOS DE LA MATERIA 

CALENDARIO DE EXTRAORDINARIOS 

 LUNES 3:00 pm 

 INSCRIPCIONES  UNA SEMANA ANTES 

NO SE AUTORIZAN INSCRIPCIONES 
EXTEMPORÁNEAS 

 

 
 

2.- Exámenes Extraordinarios 



Número de alumnos en 2000: 132  

Número de profesores en 2000: 59 

Proporción: 2.23 estudiantes por 
profesor 

 

Número de alumnos en 2012:  997 

Número de profesores en 2012: 84 

Proporción: 12.1 estudiantes por 
profesor 

 

523% más!!!! 

 

Lamentablemente, después de 40 años 
de existir la FMAT se reportaron los 
primeros incidentes durante los 
exámenes extraordinarios. 

 

 

 

 
 

2.- Exámenes Extraordinarios 



2.- EXÁMENES EXTRAORDINARIOS 

1. El calendario de exámenes e inscripciones lo emitirá el 
Departamento de Control Escolar, y será publicado en su vitrina 
y la página Web de la Facultad. 

2. El período de Inscripción será acorde al calendario emitido por 
el Depto. de Control escolar. 

3. Las inscripciones son personales y requieren presentar 
identificación con fotografía. 

4. En casos extraordinarios, para autorizar una inscripción 
extemporánea, una inscripción por otra persona, o una 
cancelación, deberá solicitarse por escrito a la Secretaría 
Administrativa antes de la fecha límite de inscripción, 
explicando el motivo de la solicitud. En la inscripción enviará 
además una copia de su identificación. En las cancelaciones no 
habrá reembolsos. 



Guía para  
presentar examen extraordinario. 
1. El examen tiene una duración de tres horas iniciando a las 15:00 hrs. del día 

indicado en el calendario. Deberán entrar al salón 10 minutos antes. 

2. Se prohibe introducir mochilas y bolsos.  

3. Se pasará lista de asistencia y se entregará el examen correspondiente previa 
identificación. Se sentarán donde el profesor les indique. 

4. Se responderá el examen sólo en las hojas selladas por el Depto. de Control 
Escolar. 

5. Se prohibe el uso de teléfonos celulares, o cualquier otro dispositivo electrónico. 

6. Se permite el uso de calculadoras, tablas, libretas y/o libros, sólo si lo indica el 
examen. 

7. Se usarán tablas, sólo si están firmadas por el profesor el cual proveerá éstas. 

8. Se permitirá entrar al examen hasta 15 minutos después de iniciado éste y sólo si 
no haya salido otro estudiante. El tiempo perdido no será recuperable.  

9. Se recuperará tiempo perdido, si es causa de la administración o el profesor. 

10. Se prohiben las salidas durante el examen. Una vez entregado ya no podrá 
continuar contestando. 



 
 
Formato de incidencias 

EXAMEN EXTRAORDINARIO 
Nombre del alumno:___________________________________________________________ 

Programa:__________________Semestre:_________________Asignatura:_____________ 

Profesor de la asignatura:______________________________________________________ 

Profesor que reporta y Firma:__________________________________________________ 

 

Fecha:______________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

VoBo. L.M. Luci Torres Sánchez 

       Directora 

Falta Cometida Sanción 

______Uso de material y/o equipo no 
autorizado 

Invalidación del examen y pérdida de 
la oportunidad. 

______Plagio Cancelación de las oportunidades de 
extraordinarios para la materia 

______Sustitución de personalidad Baja definitiva 
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Matrícula de Licenciatura 

Matrícula de Licenciatura

LA 

LIC,LIS 

FLEX+
SICEI 

Año 2000:132 ESTUDIANTES 

 
 

3.- Flexibilidad, permanencia y vigencia 



Planes Rígidos: 
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Álgebra 

Cálculo 

Probabilidad 

Especial 

Requeteespecial 

Todas Mitad Inscripción 

 
 
 

 
 

3.- Flexibilidad, permanencia y vigencia 



Plan Flexible 

 
 
 

Créditos 
1 

Créditos 
2 … Créditos 

N 

Créditos 

totales 

 
 

3.- Flexibilidad, permanencia y vigencia 



 
 

Inscriben más de 5 
materias más las que 
reprobaron!!!! 

Se meten en líos!!! 

…Llegan a mi oficina 

Celia 

Tú 

 
 

3.- Flexibilidad, permanencia y vigencia 
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3.- Flexibilidad, permanencia y vigencia 



5 OPORTUNIDADES DE EXAMENES 

PERMANENCIA 

 SE TIENE 8 AÑOS PARA TERMINAR LA CARRERA (9 PARA LIC). 

VIGENCIA DE INSCRIPCIÓN 

 Cada inscripción a una materia les da derecho a su ordinario y 
a presentar extraordinarios en el año escolar* en que se 
impartió y el siguiente: 

 

 

 

 

 

 En la segunda inscripción acabado el tiempo es BAJA 

 

*Año escolar = Ago (N) – Jul (N+1) 

 

 

Ene-May2014 

Ene-May 2013 Ago -Dic 2012 

Ago - Dic 2013 

 
 

3.- Flexibilidad, permanencia y vigencia 



 
 

2009-2010_1 2009-2010-2 2010-2011-1 2010-2011-2 2011-2012-1 2011-2012-2

Inscritos 225 562 357 650 293 526

Aprobados 106 269 164 296 134 284

47% 48% 46% 46% 46% 54%
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Estadísticas 

Exámenes Extraordinarios 

 
 

3.- Flexibilidad, permanencia y vigencia 



2009-2010-2 2010-2011-2 2011-2012-2

Curso Verano 43% 51% 76%
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Resultados  
Cursos de Verano 

 
 

3.- Flexibilidad, permanencia y vigencia 



Al repetir las materias, se produce: 

 Rebasar los cupos de las materias “duras”, la lista de espera 
crecerá cada año. 

 Menos tiempo para aprobar 

 Desesperación y frustración… 

 
 

3.- Flexibilidad, permanencia y vigencia 



 
 

Artículo 17 del Reglamento de Inscripciones  
y exámenes de la UADY  
 

La inscripción será válida para el curso en el que se expida, 
dándole derecho a los alumnos previo cumplimiento de los 
requisitos establecidos en los reglamentos interiores de la 
dependencia respectiva, a sustentar exámenes ORDINARIOS Y 
EXTRAORDINARIOS de las asignaturas correspondientes a 
dicho curso, así como A SUSTENTAR EXAMENES 
EXTRAORDINARIOS de las mismas DURANTE EL SIGUIENTE 
*AÑO ESCOLAR, siempre y cuando cumplan con los requisitos 
establecidos en los reglamentos interiores . 

 

Es decir que cada inscripción les da derecho a su ordinario 
y a presentar extraordinarios dentro del período 
correspondiente  (El año escolar en que se impartió y el 
siguiente).   

 

*Año escolar = Ago (N) – Jul (N+1) 



 

 
 
Caso 1La materia se cursó en el semestre Ago-Ene. 
 
 
 
 
 
 
 
Caso 2 La materia se cursó en el semestre Ene-Jul. 
 
 
 
 
       
 
 
 
  I= Inscripción    O=Ordinario   X=Fechas calendarizadas  L=Libre 
      
 

 
 

Fechas para presentar según artículos 17 del  
Reglamento de Inscripciones y exámenes de la UADY y  
los artículos 44 y 66 de nuestro Reglamento interior. 
  

I  Materia Cursada      O L 

X    X    X             L             L 

X    X    X              L Ago 2012 

Ago 2013 

Ago -Dic 2013 

Ene-Jul 2014 

                             L X    X    X             L 

I  Materia Cursada   O    L Año Escolar N 

Año Escolar N+1 

Ene-Jul 2013 

Tiempo  
para  
aprobar 

Ago -Dic 2012 

Ago -Dic 2012 

Ene-Jul 2014 

Ene-Jul 2013 

Ago -Dic 2013 

EJEMPLO: 



 

 

Si NO presentas examen extraordinario el semestre siguiente 
al que llevaste la asignatura, podrás ser evaluado por un 
profesor distinto al que te la impartió (Artículos. 56, 57 y 69 
del reglamento interior de esta Facultad). 

 

Mientras estés inscrito a una asignatura no podrás presentar 
examen extraordinario. 

 

 

 

 

 
 

3.- Flexibilidad, permanencia y vigencia 



LAS OPORTUNIDADES TOTALES SON 5: DOS ORDINARIOS Y 
TRES EXTRAORDINARIOS. 

 Si agotas éstas, en una materia común: Baja de la Facultad, no 
hay posibilidad de ingresar nuevamente a la facultad.  

 Si agotas éstas, en una materia no común: Baja de la carrera, hay 
posibilidad de ingresar a otra carrera pero debe ser por  proceso 
de selección vía CENEVAL.  

 

Si es la segunda inscripción a la asignatura sólo te queda el tiempo 
correspondiente. Si te queda una inscripción (no repetiste)  puedes 
realizarla cuando la necesites y a partir de entonces sólo te quedará 
el tiempo correspondiente, éste no puede rebasar tu permanencia en 
la Facultad. 

 

¡LA PERMANENCIA ES MUY IMPORTANTE! SE CUENTA  A 
PARTIR DE LA PRIMERA INSCRIPCIÓN.   

 

 
 

3.- Flexibilidad, permanencia y vigencia 



 
 

4.- Programa de Gestión Ambiental 

 

 L@s profesor@s: Isabel Díaz, Irene Peniche, Rocío Uicab y Luis 
Reyna forman parte del comité de la Facultad. 

 

Implementación de las tiras cómicas “Serie Mafalda”  

Concursos: Carteles, construyendo tiras cómicas del medio 
ambiente  

Campaña de reforestación “Adopta un árbol” 

Pláticas de sensibilización: agua, aire, ruido, suelo. 

Actividades institucionales 

 

 



 
 

5.- Servicios Generales 
Baños nuevos: $120,000.00 

Piso nuevo: $60,000.00 

Estacionamientos: Las luces $150,000.00 + Los arriates ??? 

 

En el 2000: 136 alumnos y 5 intendentes. 

En 2012: 1015 estudiantes y 10 intendentes. 

MANTENGAN LIMPIOS SUS SALONES!!!  

 

Sacudan el borrador en los botes de basura!!!  

 No hemos podido pintar y no sabemos si tendremos presupuesto 

Cuiden sus sillas! ($40,000.00) 

No rompan el mosquitero!! ($5,000.00) 

 

El jefe de Servicios Generales es en Ing. Marco Chan Tzuc. 

Cualquier anomalía reportar a la Secretaría. 

 

 

 

 

 



AÑO 2009 
SE PINTARON  
TODAS LAS AULAS 



PRIMER DIA DE USO!!!! 



 
 
6.- Centro de Tecnologías de Información y Comunicaciones 
CTIC.  

Está certificado a nivel internacional. ISO 9001:2008. 

Mejora Contínua. Tenemos personal de calidad Internacional. 
Nuestros servicios están mejorando hasta que alcancemos la 
meta. 

Se requiere evaluar constantemente para determinar el nivel 
de satisfacción (cuestionarios y buzón) y generar las acciones 
para corregir los problemas. 

 Problema de la RED. 

 Actualmente se están realizando pruebas en la sala CC6 del CC, 
por lo que es importante su opinión respecto a su experiencia en 
el inicio de sesión del equipo, acceso y velocidad a internet, a la 
intranet e impresiones dentro de esa sala. 

 La dirección recibe directamente las quejas y supervisa  

 acciones correctivas. Usen buzón indicando claramente  

 porqué la queja. 

 



Cuidar el equipo de cómputo y audiovisual. 

 

Si van a utilizar su laptop dentro de las salas de cómputo,  no 
desconectar los cables de video, teclado, mouse o red. 

 

Si entran a las salas de cómputo que respeten a sus demás 
compañeros evitando hacer ruido, ya que en ocasiones entran en 
grupos y no todos están trabajando. 

 

A los que toman clases en las salas de cómputo, esperen fuera del 
centro de cómputo. 

 

 
 

6.- Centro de Tecnologías de Información y 
Comunicaciones. CTIC.  



$140 :1 teclado Lenovo dañado; 

$500 :5 mouse Lenovo desaparecidos; 

$200 :4 mouse Compaq dañados; 

$2,700 :1  monitor Lenovo rayado con bolígrafo; 

$1,400 :2 memorias para PC extraviadas; 

$1,650 :11 cables de red dañados; 

$4,200 :6 discos duros dañados, debido a 

 movimientos bruscos en los equipos encendidos 

Total $10,790.00 

 

6.- Centro de Tecnologías de Información y 
Comunicaciones. CTIC.  



 
 

 7.- BECAS. Lineamientos Generales 

El promedio que se considerará será emitido con dos 
decimales, ya no se redondeará. Ésto se debe a la 
estándarizacion  institucional.       Ej. 79.91 no es 80 

 

El promedio corresponderá a las materias del ciclo escolar 
inmediato anterior (Ago (N) –jul (N+1)).  Ej. Ago 2010-jul 2011 

 

Sólo se podrá contar cuatro años con la beca. 

 

Las convocatorias abiertas actualmente son PRONABES Y 
UADY. 

 

Ingreso percápita por persona 

 



 
 
 

Para la renovación de sus becas, deberán, según la 
convocatoria, haber cursado y aprobado la totalidad de las 
materias cuyos créditos del ciclo escolar previo sean 
equivalentes a dos semestres.  

LCC 

 

Total de créditos 
 aprobados: 

Semestre 
equivalente 
acreditado: 

30 1º 

70 2º 
115 3º 

165 4º 
215 5º 

265 6º 
320 7º 

370 8º 

Recepción de 
documentos en 
el CC, hoy y 
mañana. 

 
 

 7.- BECAS. Lineamientos Generales 



 
 

7.- BECAS 

BÉCALOS 

PRONABES 

UADY-NFU 

UADY-FEU 

UADY-TRANSPORTE 

UADY-PADRES UNIVERSITARIOS 

PARA HIJOS DE TRABAJADORES DE LA UADY (DEBEN 
SOLICITAR SU EXCENCIÓN EN EL EDIFICIO CENTRAL) 

www.becas.uady.mx 

 

http://www.becas.uady.mx/
http://www.becas.uady.mx/
http://www.becas.uady.mx/
http://www.becas.uady.mx/
http://www.becas.uady.mx/
http://www.becas.uady.mx/
http://www.becas.uady.mx/


CONSTANCIAS 

 De estudios, con calificaciones, kardex, etc… 

 Se solicitan en control escolar previo pago de arancel. 

 Entrega de un día para otro 

 

CREDENCIAL 

 Matrícula  

 

Baja de optativas 

La fecha límite para darse de baja a optativas será el 31 de 
agosto. De no registrarse dichas bajas se registrará como 
materia reprobada.  

 

 
 

8.- Asuntos Generales 



Muchas Gracias por su atención 
M. en C. Celia Beatriz Villanueva Novelo 

 


